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1. Introduction

1.1. Objet de ce document

Ce guide s'adresse aux Utilisateurs des entreprises qui souhaitent utiliser la
solution de dématérialisation Local Trust MPE, pour différentes fonctionna-
lités :

Recherche de consultation

Retrait de Dossier de consultation des entreprises (DCE)

Dépdt de question relative a une consultation

Remise de réponse électronique pour une consultation,

Etc.

oNeNeNONe)

1.2. Présentation générale de I'accés a la plateforme

123. Le bandeau
supérieur avant
authentification

1.2.3.1. Annonce

La page d'accueil de la plateforme est organisée autour de deux espaces: la
banniere et I'écran d’'accueil avec le message de bienvenue, détaillés ci-des-
sous.

L’'authentification s'effectue a partir de la page d’accueil. Il suffit de cliquer
sur le bouton « Se connecter » situé a droite du bandeau supérieur pour ren-
seigner ses identifiant et mot de passe.

LOCAL TR U ST M P E!' Marchés publics électroniques
L e

Identifiant

tde passe

Mot
Bienvenue sur ce site des MARCHES PUBLICS DEMATEI

Pour remp ‘Applet Java,

configuration du poste.

En haut de I'écran, le bandeau supérieur présente les rubriques auxquelles
|'Utilisateur Entreprise a directement accés avant connexion :

:
| 7 [

La rubrigue « Annonce » permet d'accéder :

O Aux avis de marchés émis sur la plateforme,

O Aux annonces d'informations et d'attribution publiée sur la plateforme
O Auxdonnées essentielles des marchés conclus par les collectivités adhé-
O

rentes
Au module Encheéres

_
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1.2.3.2. Signature La rubrigque « Signature » permet d'accéder :
O Alutilitaire de signature électronique,
O Alutilitaire de vérification de la signature électronique.

Annonces v Signature v Aide v Se préparer arépondre v

> Signer un document

> Vérifier la signature

1.2.3.3. Aide La rubrique « Aide » permet d'accéder :
O Aux guides utilisateurs ainsi qu'a l'indice de fréquentation du support
téléphonique,
O Aux différents outils informatiques indispensables a la bonne utilisation
de la plateforme.

Annonces v Signature v Aide v Se préparer arépondre v

> Premiére visite
» Guides d'utilisation
> Assistance

» Outils informatiques

12.3.4. Se préparer a Larubrique « Se préparer a répondre » permet d'accéder :
répondre O Au test de configuration du poste informatique : télécharger mon assis-
tant marchés publics,
O Aux consultations de test : pour réaliser un dépét de test.

Annonces v Signature v Aide v Se préparer arépondre v

> Tester la configuration de mon poste

> Consultations de test
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1.2.4.2. Dossier
Volumineux O A I'ajout de documents volumineux que I'entreprise souhaite ajouter a

(optionnel) son dépdt, ce module doit étre activé par I'entité publique pour étre uti-

inscription
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Le bandeau
supérieur apres
authentification

Aprés authentification, le bandeau conserve les rubriques évoquées précé-
demment : avant authentification. Mais s'ajoute deux nouvelles rubriques,
détaillés ci-dessous :

1.2.41. Mon panier La rubrique « Mon panier » permet d'accéder :

O Atoutes les consultations avec lesquelles I'entreprise a interagi ou sim-
plement ajouté a son panier, qu'elle soit en cours ou cléturées

Mon panier v Annonces v ‘ X ‘ Signature v | Aide v | Sepréparerarépondre v

Consultations en cours

> Toutes tations
> Avec/ sansretrait .
R enue sur ce site des MARCHES PUBLICS DEM
> Avec/ sans question posée
> Avec/ sans dépét ignature électronique

a, une nouvelle solution de signature électronique est désormais proposée.
> Avec/ sans message €changé

2 ont été mis a jour en conséquence, ainsi que la page de test de
> Consultations cl6turées

isponible dans la rubrique Aide.

. ntici.
> Recherche avancée

La rubrique « Dossier volumineux » permet d’accéder :

lise.

VarletPierre v

Me i i és (upload)

Mes dossiers volumineux envoyés (upload)

sécurisée, Lors de |'ajout d'ur

Vous n‘avez aucun dossier volumineux.

& Ajouter un dossfer volumineux.

Lorsque l'entreprise est identifiée, elle peut paramétrer la « Gestion de mes

alertes et recherches sauvegardées » via la rubrique « Annonces »

Connexion et La page d'accueil de la plate-forme est accessible par simple navigateur et
ne nécessite aucun équipement spécifique. Si un compte est déja créé, I'au-
thentification s'effectue en haut a droite de la page d'accueil, a l'aide de

I'identifiant et du mot de passe définis lors de I'inscription :

LOCAL TRUST MPE®™
e e e« :
Identifiant
Bienvenue sur ce site des MARCHES PUBLICS DEMATE| w‘mm
e = g
mm_wmmmt :

Si I'entreprise ne posséde pas de compte, elle doit cliquer sur « M'inscrire ».

ATEXO | Guide utilisateur - ENTREPRISE | Derniére mise a jour | 30/01/2025

P



1> Introduction 8 I 76

Selon que l'entreprise a inscrire est frangaise ou étrangere, l'inscription se fait
dans des champs différents, avec saisie du Siret pour I'entreprise d'origine
francaise ; sélection du pays et saisie d’'un identifiant pour I'entreprise d’ori-
gine étrangere:

NOUVEL UTILISATEUR ?

Inscrivez-vous !

Entreprise établie en France

SIREN SIREN SIRET (2]
entreprise/SIRET
entreprise

Entreprise non établie en France @
Pays Sélectionnez v

Identifiant Identifiant National ...

1.3. Configuration des postes et prérequis techniques

1.3.1.Préconisations L'utilisation de la plate-forme nécessite des postes de travail récents :

générales pour le O Disposant de logiciels (OS et Navigateurs) maintenus par leurs éditeurs
poste de travail dorigine,
Disposant des derniéres et mises a jour logiciels, et notammment des patchs

de sécurité émis par les éditeurs correspondants.

Bienvenue sur ce site des MARCHES PUBLICS DEMATERIALISES

Mise en place d'une nouvelle solution de signature électronique
Pour remplacer la technologie 'Applet Java) une nouvelle solution de signature électronique est désormais proposée.

Les prérequis techniques de la plate-forme ont été mis a jour en conséquence, ainsi que la page de test de
configuration du poste.

Le guide utilisateur a jour est également disponible dans la rubrique Aide.

Un mode d'emploi est disponible en cliquant

Pour rappel, il est fortement recommandé de tester la configuration de son poste quelques jours avant le dépot
d'une offre. Il est également possible de tester le dépdt d'une réponse sur une consultation de test (menu Aide).

Cette plateforme de dématérialisation des marchés publics vous permet de :

o Rechercher et consulter les annonces d'information, de consultation, d'attribution
o Télécharger les Dossiers de Consultation des Entreprises (DCE)
« Répondre sous forme électronique aux appels d'offres

[Pré-requis techmiques]

La plate-forme met en ceuvre un processus cryptographique élaboré (signa-
ture électronique) sur le poste de travail des Utilisateurs.

Ce programme nécessite une configuration particuliere du poste de travail.

Les pré-requis technigues sont mentionnés sur toutes les pages de la plate-
forme (rubrique Pré-requis techniques en bas de page).

Il est impératif de s'y référer et de respecter précisément les exigences
qui y sont mentionnées afin de pouvoir utiliser I'ensemble des fonction-
nalités de I'application.
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1.3.2. Diagnostique Afin de préparer la réponse électronique a une consultation, il est nécessaire

du poste de travail

d'anticiper la bonne configuration du poste de travail, en réalisant un dia-
gnostic de configuration, accessible depuis la banniére > Se préparer a ré-
pondre > Tester la configuration de mon poste .

Se préparer arépondre v

L'action « Lancer le test de configuration de mon poste » vérifie les éléments
suivants:

Systeme d'exploitation,

Mon Assistant Marchés Publics,

Accés au magasin de certificats,
Version du navigateur Web,
Communication avec le serveur distant.

eNeNaNeNe

Cette version nécessite I'installation et I'exécution de Mon Assistant Mar-
chés Publics sur le poste utilisateur pour pouvoir utiliser les fonctions sui-
vantes:

Signature électronique
Ajouter des documents dans le module ENVOL
Test de la configuration utilisateur

Sur chacune des pages intégrant une fonctionnalité nécessitant I'exécution
de Mon Assistant Marchés Publics, un indicateur d'état indique a I'utilisa-
teur si '’Assistant est en cours d'exécution ou non sur le poste utilisateur.

Si Mon Assistant Marchés Publics n’est pas installé ou lancé sur le poste de
I'utilisateur, I'état est « Hors ligne » :

-
° Etat de Mon Assistant Marchés Publics : m

Cette fonctionnalité nécessite Mnstaliation et lexécution sur votre poste de 'application Mon Assistant Marchés Publics.
Afficher plus dinformations

Au clic sur « Afficher plus d'informations », I'utilisateur a la possibilité de télé-
charger I'exécutable d'installation de Mon Assistant Marchés Publics.

Aucun droit d'administrateur n'est requis lors de l'installation de Mon Assis-
tant Marchés Pubilics.

-Mon és Publics
f =1 \
Celte fonctionnalité nécessite finstaliation et l'exécution sur volre poste de rapplication Mon Assistant Marchés Publics
Selon votre cas, veulliez suivre les indications cl-dessous afin de télécharger, instalier, et exécuter I'application sur votre poste

© Cas 1: vous n'avez pas encore téléchargé I'application Mon Assistant Marchés Publics

L'application Mon Assistant Marchés Publics doit éire tékéchargée et instaliée sur volre poste utilisateur

= Télécharger l'application Mon Assistant Marchés Publics pour Windows

« Télécharger rappication hon Assistant Marchés Publics pour macOs
) Téécharger I'application Mon Assistant Marchés Publics pour Linux

Une fols Minstaliation de fapplication terminée, cette demiére est automatiquement exécutée et préte a futilisation. Sur la page Web
sur laquelie vous vous trouviez, 'état de Mon Assistant Marchés Publics doit désormais étre

© Cas 2: vous avez déja téléchargé et installé I'application Mon Assistant Marchés Publics

Fermer
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Lorsque Mon Assistant Marchés Publics est installé et lancé sur le poste de
I'utilisateur, I'état est « En ligne » :

| BT S R

L'application Mon Assistant Marchés Publics est lancée sur votre poste, et est préte  lutilisation.

Il est a noter qu'une fois installé, Mon Assistant Marchés Publics se lance
automatiguement au démarrage du poste utilisateur.

Tout au long de la navigation sur la plate-forme, il est possible de réaliser ce
diagnostic. Si le test n'est pas concluant, il est nécessaire de se référer a la
rubrique pré-requis techniques en bas de page.

Il est impératif que I'ensemble des tests des pré-requis soient validés
pour pouvoir répondre électroniquement a une consultation sur la plate-
forme. Dans le cas contraire, la fonction de réponse électronique n'est pas
opérationnelle. En cas de test concluant, I'Utilisateur Entreprise est invité a
effectuer une réponse électronique sur une consultation de test.

Les consultations de test sont des consultations fictives qui permettent de
s'entrainer a répondre électroniquement a une consultation. Le processus
de réponse a une consultation de test est identique a celui d'une consulta-
tion réelle : il permet de tester le bon fonctionnement du certificat électro-
nique, du chiffrement et du transfert nécessaire a la réponse électronique.

Les consultations de test sont notamment accessibles depuis la banniére >
Se préparer a répondre > Tester la configuration de mon poste.

Se préparer arépondre v

La plateforme propose aux Entreprises la possibilité de s'exercer a répondre
sur deux types de consultations de test :

s
O Une consultation de test avec signature électronique ‘ﬂ ;

&

O Une consultation de test sans signature électronique

MAPA 2023Q058 | TRAVAUX DE REHABILITATION DELANCIENNE ECOLE PRIMAIRELOUIS BLANC A SAINT-TROPEZ
i Objet : TRAVAUX DE REHABILITATION DE LANCIENNE ECOLE PRIMAIRE LOUIS BLANC A SAINT-TROPEZ EN COMMERCES ET 25
12 Juin 2023 LOGEMENTS D'HABITAT INCLUSIF ET REAMENAGEMENT DES ESPACES EXTEIREURS CONTIGUS. Juil. 2023
Organisme : Ville de Saint-Tropez (83990 - Saint-Tropez) ©12:00
9(83) Var =
|
AOQ BOX_MMO_GYMN_BRAZZA TX_RELANCE |
Tra Marché travaux Construction du Gymnase Brazza 4 Bordeaux-Relance certains lots 10
9 Juin 2023 Objet : La présente consultation concerne les marchés de travaux pour la construction du Gymnase Brazza & Bordeaux. Dans le cadre de g
la consultation initiale, les lots 01-05-06-08-1 ont été déclarés infructueux. Pour les lots 01, 05,08, 17 et 18. la consultation est
relancée selon une procédure formalt iations possibles). Le lot 06 - Clos couvert (Charpente bois - Vitures - Etanchéité - 012:00

tions) de 1a consultation initiale est finalement divisé en 2 lots dist Lot06

Murs rideaux - Menuiseries extérieures bois - Occt

Charpente - Couverture | nte bois - Véture - Etand] Lot 19 - Menuiseries extérieures (Mu ux - Menuiseries

extérieures bols - our ces lots 06 et 19, la consultation est relancée selon une procédure formalisée (sans négociation).
Organisme : Setec Organisation (-}

Q(33) Gironde

Pour tester la réponse électronique, il est nécessaire de disposer d'un
compte Utilisateur Entreprise, et d'étre authentifié. Un certificat est requis
en cas de signature électronique exigée.
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1.4. Recours a I'assistance en ligne - UTAH

1.41. Demande
d’assistance en
ligne

1411 Résolution a
partir de la FAQ

Création d'un ticket

Un service de support en ligne est mis en place pour les entreprises souhai-
tant soumissionner aux marchés publics.
Loy

Pour y accéder, cliquer sur l'icbne positionnée a droite de I'écran. Un
nouvel onglet s'affiche dans le navigateur de l'utilisateur, avec I'accés aux
FAQ, a partir d'une liste de sélection. Celle-ci nous permettra, par la suite
d'accéder aux fonctionnalités suivantes :

O  Un bandeau permettant d'accéder au suivi d'une demande (« ticket »),
O  Un espace affichant les données liées aux contextes applicatif, métier et

technique de l'utilisateur effectuant la demande,

O Lacréation d'un ticket d'assistance.

La demande d'assistance s'effectue préalablement a partir de I'acces a une
FAQ.

Dans l'espace « Ma demande », une liste de sélection permet de cibler I'objet
de sa demande d'assistance en mettant a disposition de I'utilisateur I'en-
semble des questions les plus fréiguemment posées ainsi que les réponses
quiy sont associées.

Ma demande Consultations v

Préciser ma demande / voir FAQ

» Comment recherche t'on une procédure restreinte ?

» Comment savoir qui est le Titulaire d'un marché pour lequel j'ai répondu I'an passé ?

+ Pourquoi je ne retrouve pas une consuliation publique sur le portail ?
Veuillez vérifier si la date limite de remise des plis n'est pas déja passée.Si ce n'est pas le cas, vérifiez voire requéte ou assurez-
vous que |a consultation n'a pas &té retirée par le Pouvoir adjudicateur Pour vérifier votre requéte -Assurez-vous de disposer des
éléments indispensables 3 la recherche de la consultation - le nom de I'enfité publique concernée par le marché - la référence de la
consultation- |3 date et neurs de cléture- l'objet de |a consultation. Positionnez-vous sur la page d'Annonces/Consultations en cours/
Recherche avancée, et renseignez la date de cldture ainsi gue quelgues termes de l'objet de la consultation, puis validez.

v Que faire =i je ne refrouve pas une consultation restreinte ?

@ La FAQ m'a permis de résoudre mon probléme

() Je mai pas trouvé de réponse satisfaizante, je poursuis ma demandea

Dans le cas ou la FAQ permet de satisfaire a la demande de I'utilisateur, sé-
lectionner le radio bouton « La FAQ m’a permis de résoudre mon probléme »
et cliquer sur envoyer.

Dans le cas contraire, cliquer sur le radio bouton « Je n'ai pas trouvé de ré-
ponse satisfaisante, je poursuis ma demande » pour créer un ticket aupres
du support.

La demande d'assistance doit s'effectuer par la création d'un ticket. Celui-ci
permet de mettre a disposition du support un certain nombre d'informa-
tions facilitant et la prise en charge de la demande et la résolution du pro-
bleme.
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Votre demande Contexte applicatif

Pour toute demande, veulliez renseigner e formulaire en ligne ci-dessous

i . Plate-forme HM

Il permet de récupérer vos Informations de connexion, de pré-alimenter et dorlenter au mieux votre demande.

L'assistance téléphonique est joignable une fois ce formulaire renseigné, de 9h a 18h. Version 2023-00.01.09

Le numéro d'appel est affiché aprés validation de ca formulaire. et dans les courriels de notification de

changement d'état de chague demande Nom de I'utilisateur Pierre Varlet
Courriel de azert@atexo.com
"utili r

Afin de tralter au mieux votre demande aque Rertilizatati

votre probiéme est surven ; ainsl, le Date de création 01/01/2009 00:00
Entreprise e LOCAL TRUST

- SIREN : 444914568
- Code postal - 75001

votre numéro de demande &

Contexte technique

Rubrique * Messagerie Sécurisée v
Systeme Windows
Specifiez d'exploitation
Navigateur Google Chrome 114.0.0.0
Mon probléme est
Version de Java INCONNUE

Mon probléme e3t g (e

appary Contexte metier

Message Url de provenance https://marches local-trust.com

décran) @

Vos coordonnées

Si les informations Indiquées ci-dessous sont erronées, veullez les coriger dans fes paramétres de votre
compte, puls réeffectuez votre demande.

Prénom NOM Pierre Variet
Courriel azert@atexo com
Entreprise

Tel. principal

Tél. secondaire

Souhaitez-vous 0O Non

formation
paraliélement au
probleme
rencontré ?

Elle s'effectue en deux parties. La premiére concerne la description du pro-
bleme. L'utilisateur doit :

estimer la sévérité du probleme (Mineur, Majeur, Bloquant, Suggestion
d’amélioration)

informer sur la récurrence du probleme (Une fois seulement, Plusieurs fois
(aléatoirement), de fagon systématique (réaction a une série d'actions parti-
culieres))

obligatoirement décrire sa demande/son probléme dans l'espace « Mes-
sage ». Il est vivement recommandé d'y associer des captures d'écran afin de
faciliter la résolution du probleme.

La deuxieme partie concerne les coordonnées de l'utilisateur. Elles sont
automatiquement reprises a partir du compte utilisé. Seul le numéro de té-
|éphone, obligatoire, doit étre renseigné.

A noter : il est possible de renseigner des courriels supplémentaires en cli-
quant sur le bouton « + »

Au clic sur le bouton « Envoyer », une page confirme l'enregistrement de la
demande avec mise a disposition du numéro de suivi :

ATEXO | Guide utilisateur - ENTREPRISE | Derniére mise a jour | 30/01/2025
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Pour tout échange avec I'assistance téléphonique, appeler le 01 53 43 05 44 en précisant ce numéro de demande

« Demande enregistrée

Votre demande a bien été enregistrée.
Votre n® de demande est : azOuchie

Un email de confirmation vous a été envoyé a : azert@atexo.com

Par ailleurs, un mail de confirmation est envoyé a l'utilisateur.

Enfin, le numéro d’assistance téléphonique est mis a disposition de I'utilisa-
teur afin de prendre contact avec le support, dans le cas d'une demande ur-
gente.

En aucun cas ce service de support n'est destiné a former les entreprises
aux fonctions bureautiques usuelles

Les Utilisateurs sont fortement invités a tester la configuration de leur poste
et a réaliser des réponses de tests sur les consultations de tests proposées
sur la plate-forme. En cas de difficulté, le Service d'assistance en ligne est a
la disposition des entreprises pour les aider a bien configurer les postes de
travail et s'assurer que leur remise de réponse peut se faire sans difficulté.

C'est le Reglement de consultation qui fait foi pour les exigences de la Per-
sonne publique en matiére de signature électronique des fichiers de ré-
ponse. Cette plate-forme est un outil, non une instruction de modalité de
remise de réponse.

Un utilisateur peut accéder au suivi de son ticket de deux manieres :
O  Encliquant sur le lien recu par mail, lors de I'envoi du ticket

O  En saisissant le numéro de suivi qui lui a été fourni, en haut de page de
la création d'un ticket.

FOCYT LHN2LWbEx i

Au clic sur « Suivre ma demande », la page affiche :

O Les informations issues de la création du ticket : message de demande,
horodatage de la demande, courriels de suivi,

O L'historique des échanges avec le support,
O Le statut en cours de la demande (avec horodatage),
O  Un espace de réponse permettant d’'échanger avec le support.

Chague modification de statut de la demande par le support fait I'objet
d'une notification envoyée dans la boite mail de I'utilisateur.
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2.Fonctionnalités d’'un utilisateur
Entreprise en statut anonyme (non
authentifié ou authentifié)

2.1. Recherche d'une consultation publique par un
Utilisateur Entreprise

Les modes de recherche accessibles depuis le menu sont :
O Affichage de toutes les consultations en cours,
O  Moteur de recherche rapide par mots-clés ou références,

O  Moteur de recherche avancée : avec la recherche multi critéres, la re-
cherche par mot clé et la recherche d'une procédure restreinte (Par
exemple pour les phases de remise d'offre d'un Appel d'Offre Restreint).

A l'issue d'une recherche, un tableau de résultat donne une description des
consultations correspondantes.

Nombre de résultats: 2

MAPA ZABBIX

Objet: 23

Organisme Jarw. 2099
Q(75) Paris 017:30

AQQ
Service 30

9(92) Hauts-de-Seine 0©17:30

A partir de ce tableau de résultat, Un utilisateur anonyme (ou non identifié)
peut accéder :

O Audétail de la consultation grace au bouton « accéder a la consultation »
, puis aux fonctions / actions uniguement au téléchargement des piéces
de la consultation.

O Au test de configuration du poste,
O Alafonctionnalité « ajouter la consultation au Panier Entreprise » ,
O Au téléchargement du RC, via le tableau de bord « RC ».
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2.2.Recherche d'une consultation restreinte par un
utilisateur Entreprise

Pour les marchés a phases multiples (par exemple, Accord-cadre : sélection
des attributaires puis marchés subséquents ; Appels d'Offres Restreint : can-
didature puis offre ; Marchés négociés ; etc.), I'Entité Publique est amenée a
restreindre l'accés a la consultation suite a la premiére phase publique.

Cette nouvelle phase de la consultation est dite restreinte, c'est-a-dire qu'elle
n'est ni visible ni accessible par les entreprises qui N'auraient été pas sélec-
tionnées a participer a cette nouvelle phase.

Pour accéder a cette nouvelle phase de la consultation, il faut disposer de
plusieurs informations:

O le nom de I'Entité publique et de la Direction / Service (Entité d'achat)
qui passe la consultation,

O |a Référence de la consultation,
O le Code d'accés restreint, donné 3 I'entreprise par I'Entité publique.

L'accés a la consultation restreinte se fait depuis :

O la page d'accueil, de la plateforme, en cliquant sur le lien "Rechercher
une procédure restreinte"

O larubrique "recherche d'une procédure restreinte", qui se trouve dans le
menu "Annonces".

Recherche multicritéres Recherche d'une procédure restreinte
Le symbole * indigue les champs obligatoires
Entité publique * Sélectionnez une entité publique o
Reférence*

Code d'accis

Effacer les critéres de recherche

2.3.Téléchargement d'un DCE par un utilisateur

Entreprise

L'accés au téléchargement des documents de la consultation se fait en cli-
qguant sur le bouton "accéder a la consultation".

L'Utilisateur Entreprise peut :
O Télécharger I'Avis de publicité en cliquant sur lien disponible dans le car-
touche "avis de publicité",

O Télécharger le Réglement de Consultation en cliquant sur le lien dispo-
nible dans le cartouche "Pieces de la consultation",

O Télécharger le DCE, en cliquant sur le lien "Dossier de consultation" dans
le cartouche "Pieces de la consultation".
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231 Téléchargem
ent anonyme du
DCE

2.3.1.1. Identification
préalable au
téléchargement du
DCE

& Publicité / Téléchargement @ Question & Dépét < Messagerie sécurisée

Téléchargement

Avis de publicité Pigces de la consultation
@y Fichier joint - Avis complémentaire en ligne @ Réglement de consultation - 399,94 Ko

fwp Dossier de consultation - 2,64 Mo

2 Voir l'avis BOAMP

Le téléchargement du Reglement de Consultation et de l'avis de publicité
se fait sans authentification.

C'est également sur cette page que L'utilisateur Entreprise pourra téléchar-
ger les Annexes / Dossier volumineux déposé par les agents

Le téléchargement du Dossier de consultation peut se faire soit anonyme-
ment soit a la suite d'une identification. Par défaut, une identification est de-
mandée.

Téléchargement du Dossier de Consultation des Entreprises

En cas de modification de la consultation, nous devons étre en mesure de vous contacter pour vous transmettre les éléments actualisés.

@® e souhail pléter le de di de d i i-dessous et ainsi étre informé en cas de modification de la consultation.

O Je souhaite le Dossier de C ion des Entreprises et je ne serai donc pas informé en cas de modification de la consultation.

Aprés avoir pris connaissance des conditions d'utilisations de la plateforme
(case a cocher en bas du formulaire), I'Utilisateur Entreprise valide et accede
a l'écran de téléchargement du DCE.

Il n'est pas utile dans le mode de téléchargement anonyme de remplir pré-
alablement les champs d'identification.

ATTENTION : En cas de téléchargement anonyme, I'Utilisateur Entreprise
renonce explicitement a recevoir les informations (alertes) de modifica-
tions de consultation.

En renseignant ses informations d'identité (comme pour la procédure de re-
trait physique de DCE), I'Utilisateur Entreprise s'assure d'étre tenu informé
par voie électronique des éventuels éléments complémentaires intervenant
avant la cléture (envoi de questions et réponses aux différentes entreprises,
report de délai, etc.)

Attention : les informations saisies vous permettront, tout au long de |a procédure, de recevoir les mises & jour relatives aux modifications de dates, rectificatifs/compléments du
dossier de consultation des entreprises, etc.

[[]Je reconnais avoir pris connaissance des conditions générales d'utilisationde la plateforme de dématérialisation et je les accepte.
NOM *:
Prénom *:
Adresse électronique * :

Raison sociale

@) Entreprise établie en France

SIREN /SIRET o

(O Entreprise non établie en France ou ne disposant pas d'un SIREN/SIRET

Adresse : Code postal :
Adresse (suite) Ville :
Téléphone : E 31 £ ou 011 Fax:
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2.3.1.2. Téléchargemen
t du DCE

2.31.3. Envois postaux
complémentaires

NB : Lorsque ['Utilisateur Entreprise est authentifié, les coordonnées du
compte Utilisateur Entreprise pré-remplissent le formulaire de télécharge-
ment du DCE. Il est possible de modifier les données pré-remplies, le cas
échéant.

Une fois le formulaire rempli, la fonction "Valider" conduit a I'écran de télé-
chargement du DCE.

L'Utilisateur Entreprise a la possibilité :
O Detélécharger le Dossier de Consultation complet,

Téléchargement complet

Cliquez sur le bouton suivant pour télécharger le Dossier de consultation dans son intégralité :

& Télécharger le Dossier de consultation

O  De choisir les seules piéces du dossier a télécharger

Téléchargement partiel

Veuillez choisir les piéces du Dossier de consultation que vous désirez télécharger avant de cliquer sur le bouton ci-dessous
« [] AE Modele.doc (13Ko)

« [ Bordereau des prix Modelexis (3Ko)
« [ ccappdt(a8ko)
« [ ccrppdt (48 Ko)
« [ poc1
o[ Questions-reponses.pdf (24 Ko )

o [] poc2

o [] RCpdf(73Ko)
«[J poc3

o [ ccrppdr(48ko)
« [ pocs

o [ ccappdt(48Ko)
« [] rRepdf(73Ko)

& Télécharger k

L'Utilisateur Entreprise doit Enregistrer (et non Ouvrir) le DCE sur son poste
de travail, afin de pouvoir le manipuler ultérieurement sans étre connecté a
la plate-forme.

Dans le cas ou les fichiers de la consultation sont trop lourds pour étre mis
en ligne (par exemple : les plans dans le cadre d'un marché de travaux), I'En-
tité publique a la possibilité de mettre en place des envois postaux complé-
mentaires.

Lorsque ce choix est proposé, la demande par I'entreprise de ces compléments
par voie postale se fait sur le méme écran que le téléchargement du DCE.

L'Utilisateur Entreprise renseigne la forme souhaitée de réception des piéces
complémentaires de la consultation — papier ou CD-ROM - et précise quels
documents sont concernés.

La demande se valide a l'aide du bouton "Demander". L'Entité publique est
informée de cette demande

Gestion des envois postaux complémentaires

Pour cette consuRation, il est possible de disposer de documents sous d'autres formats. Le(s) format(s) proposé(s) est (sont

sous forme

Mais certaines entités ont choisi de passer par le module envol, ce qui per-
met de télécharger les dossiers volumineux directement lors du retrait du
DCE.
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2.4. Poser une question

18 | 76

Il est possible de poser une question a propos d'une consultation, en cliquant
sur le lien "Poser une question" qui se trouve dans I'onglet question :

& Publicité / Téléchargement @ Question & Dépét

 Messagerie sécurisée

Liste des questions posées

Apreés avoir renseigné et validé les coordonnées, saisir la question dans I'es-
pace mis a disposition et cliquer sur le bouton « Valider ». Le champ de ques-
tion est limité a 250 caracteres afin de favoriser I'envoi de questions sous la
forme de documents, a ajouter en piéce jointe.

Poser une question

Lesymbole * indigue les champs obliga

Question (250
caractéres max.)

Joindre un fichler : Parcourir...

fansles

Aucun fichier sélectionné.

Un message de confirmation indique que la question a bien été enregistrée.

Consultations ~ Confirmation de dépot d'une guestion

Retour

Cette question est ensuite transmise a I'Entité Publique qui la traite selon la
procédure définie.

2.5.Signature électronique

251. Description
des différents
format de
signature

2511 Formatde
sighature - XADES

Les signatures électroniques XAdES, PAJES, et CAJES assurent 'intégrité et
l'authenticité des documents numériques dans différents formats. XAdES,
adaptée aux documents XML, PAdES, dédiée aux PDF, et CAdES, pour les
divers formats via CMS, offrent chacune des niveaux variés de sécurité et de
validation, tels que les horodatages et les certificats numériques. Ces
normes, développées par I'ETSI, permettent aux organisations de garantir
des transactions électroniques sGres et conformes aux réglementations.

La signature se matérialise par un fichier de signature (jeton) qui est généré
et enregistré sur le poste de travail, dans le méme répertoire que le fichier
signé. Ce fichier de signature a le méme nom que le fichier signé et se ter-
mine par "DateHeure-Signaturel.xml".

<1&

Fichier Edition

» Bibliothéques » Documents » TEST

Affichage Outils ?

Organiser v Partageravec v  Graver  Nouveau dossier

Bibliothéque Documents
TEST

W Favoris

Nom Type

P —— “1 Document 3 signecdoc
Document 3 signer.docx - 20170913171000 - Signature 1.xml l

"ﬂ Reéseau

. Bibliotheques

Document

Document XML

Jeton Xades
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2.5.1.2. Format de Lefichier signé se matérialise par un nouveau fichier PDF intégrant la signa-
signature PADES ture réalisée. Ce fichier est génére et enregistre sur le poste de travail, dans
le méme répertoire que le fichier signé. Ce fichier PDF a le méme nom que

le fichier signé et se termine par "DateHeure-Signaturel.pdf".

PEEESE
guvl i » Bibliotheques » Documents » TEST

Fichier Edition Affichage Outils 7

Organiser Partager avec v Graver Nouveau dossier
v 3 Favoris Bibliotheque Documents
TEST

4 3 Bibliothéques Nom Type

» | 5| Documents

- a signer.pdf Document PDF
b | Images
o Musique f Document & signer.pdf - 20170913171804 - Signature 1.pdf I Document PDF

Vidéos

Document signé

2.5.1.3. Format de La signature se matérialise par un fichier de signature (jeton) qui est généré
signature - CADES et enregistré sur le poste de travail, dans le méme répertoire que le fichier
signé. Ce fichier de signature a le méme nom que le fichier signé et se ter-

mine par "DateHeure-Signaturel.p7s".

@Qvl | » Biblicthéques » Documents » TEST

Fichier Edition Affichage Outils 7

Organiser v Partager avec v Graver Nouveau dossier

/¢ Favoris Bibliothéque Documents

TEST

-4 Bibliotheques Nowm s Type

M Ordinateur @_] Document a signer.docx Document Micros,

i I@ Document a signer.docx - 20170913171422 - Signature 2.p7s I Signature PKCS #7

€l Réseau Jeton Cades
252. Signature Depuis la banniere aller dans « Signature », un Utilisateur Entreprise peut
électronique signer électroniquement un fichier de facon individuelle.
individuelle d’un L'utilisation de cette fonction exige que I'Utilisateur Entreprise dispose d'un
fichier certificat électronique conforme au RGS et IDea$S et de mon assistant mar-

chés publics.

L'action a pour effet de créer un "jeton de signature" associé au fichier a si-
gner. Si les droits d'écriture sur le Poste de travail de |'Utilisateur Entreprise
le permettent, le jeton de signature est écrit sur le disque dur a cété de I'em-
placement du fichier a signer.

Accueil > Outils de signature = Signer un document

Etat de Mon Assistant Marchés Publics : {(EIaa0)
L'application Mon Assistant Marchés Publics est lancée sur votre poste, t est préte 3 rutiisation

Avant dutiliser Foutil de signature, nous vous invitons a vérifier que votre certificat de signature est bien accessible.
Désignez ensuite le fichier a signer.

& L'application s'ouvre dans une fenétre dans laqualie vous pouvez sélectionner et signer vos fichiers

% Les jefons de signature générés sont aulomaliquement enregisirés dans le méme dossier que le fichier signé.
% Avant dufiliser Foutil de signature, nous vous invitons 3 vérifier que vofre certificat de signature est bien accessible.

Lancer 'outil de signature

Le bouton Lancer l'outil de signature permet d'ouvrir I'application Mon As-
sistant Marchés Publics qui guidera l'utilisateur en plusieurs étapes dans la
signature de ses piéces:
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O Etape1:s'assurer de la présence du certificat électronique de signature
sur le poste :

Mon Assistant Marchés Publics Signature électronique
ATEXO - Version 1.4.8 Signer slectroniquement un document au &

'3 Accueil

A, options avencées Informations préalables

Applications Avant d'utiliser 'outil de signature, nous vous invitons & vérifier que votre certificat de
Applications et aulls locaux signature est bien accessible.
Les jetons de signature générés sont automatiquement enregistrés dans le méme dossier que
€  sSignature électronique le fichier signé.

Traitements distants

ETAPE SUIVANTE >

O Etape 2:Sélection et ajout des fichiers :

Signature électronique

t au format PAJES. CAJES, ou XAJES

@ o o o o

Fichiers a signer

Veulllez sélectionner le ou les fichiers a signer électroniquement

Fichier(s) a signer Format de signature Actions
B AE_Dissocie pdf (11.38 k8) PAJES - [ ]
[ Sordereau des prix.xis (14 kB) XAJES b ) L ]
B CCAPpd (49.51 KB) PAdES . [ |
B Memoire technique.paf (43.15 kB) PAJES - [ |

B AJOUTER UN FICHIER 1

L'utilisateur peut choisir le format de signature avant de passer a |'étape sui-
vante.

O  Etape 3:Sélectionner le certificat de signature :

ATEXO | Guide utilisateur - ENTREPRISE | Derniére mise a jour | 30/01/2025 ﬁ



2 > Fonctionnalités d’un utilisateur Entreprise en statut anonyme (non authentifié ou authentifié) 21 I '76

Signature électronique

o & o6 o o

Sélection du certificat électronique

Veuillez sélectionner le certificat élecironique a utiliser pour signer les fichiers sélectionnés

Certificat(s) disponible(s) Conformité

Charles CIVETE

Emetteur : ATEXO AG DEMO - Entreprises ° Adapté pour les marchés publics

Date d'expiration : 14/06/2022
Christian CARLET

O Emetteur : ATEXO AG DEMO - Entreprises ° Adapté pour les marchés publics

Date d'expiration : 14/06/2022

O Etape 4 : Signature du fichier:

Signature électronique

@ 9 9 0 o

Signature des fichiers

Signature électronique des fichiers sélectionnés

SIGNATURE ELECTRONIQUE DU FICHIER 2 SUR 4

Une barre de progression affiche le statut de signature de I'ensemble des
fichiers.

O  Etape 5: Confirmation de signature des fichiers :
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Signature électronique

Signer électroniquement un document au format PAJES, CAdES, ou XAdE

© 9 9 o o

Confirmation

La signature électronique des fichiers sélectionnés s’est terminée avec succés.
v « Nombre de fichiers a signer : 4
« Nombre de fichiers signés avec succés : 4

Fichier(s) généré(s)

& Fichier source : AE_Dissocie.pdf

L, Format de signature : PAJES /———\
L, Fichier généré : AE_Dissocie - 20210412113628 - Signature 1.pdf tie ':,
L, Répertoire de destination : C:\Users\phr-atx\Desktop\Formation\Dossiers Formation MPE\Entreprises - Fichiers de . f,’
reponse\Offre =

@ Fichier source : Bordereau des prix.xls

L, Format de signature : XAJES N
L, Fichier généré : Bordereau des prix.xls - 20210412113735 - Signature 1.xml { ',

Ly Répertoire de destination : C:\Users\phr-atx\Desktop\Formation\Dossiers Formation MPE\Entreprises - Fichiers de \
reponse\Offre

@ Fichier source : CCAP.ndf

+ TERMINER ET FERMER

Chaque fichier sources signé est suivi des informations suivantes :

O  Format de signature

O Fichiers généré par 'application

O Répertoire de destination du fichier générés |l est possible d'y accéder
directement en cliquant sur le bouton « Dossier »
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3.Fonctionnalités complémentaires d’'un
utilisateur Entreprise en mode
Authentifié

En cas d'utilisation réguliére de la plate-forme, il est recommandé d'automa-
tiser certaines taches en créant un compte Personnel (compte Utilisateur
Entreprise).

En outre, ce compte permet ensuite d'accéder a des fonctions précises
(alertes, réponse électronique).

NOUVEL UTILISATEUR?

Inscrivez-vous !

Entreprise établie en France

SIREN
entreprise/SIRET
entreprise

Entreprise non établie en France

Pays Sélectionnez v

Identifiant

Grace au numeéro de SIRET, la plateforme rapatrie automatiquement les in-
formations que I'entreprise a déclarées auprés de I'INSEE. Si elles ne sont
plus valides, I'entreprise devra les rectifier directement auprées de I'INSEE. La
mise a jour sur la plateforme de dématérialisation sera ensuite automatique-
ment prise en compte.

Sur le formulaire d'inscription, I'Utilisateur Entreprise est invité a sélectionner
son établissement parmi ceux déja enregistrés sur la plateforme
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Mon compte entreprise
Entreprise
o
Raison sociale : ATEXO SAS SIREN: 440909562
Code APE / NAF / NACE: 70222 Lieu d'établissement : FR
Forme juridique : SAS PME: Non
Etablissement
o
Nombre de résultats: 3 10 v résultats/ page 1
Mon établissement - - = Villew
00033 ] 17 boulevard des capucines 75002 Paris
00025 17 boulevard des capucines 75002 Paris
® 00041 63 BD HAUSSMANN 75008 PARIS 8

Sil'établissement n'est pas enregistré, I'utilisateur peut I'enregistrer grace au
bouton « Ajouter un établissement ». Une fenétre s'affiche, lui permettant de

renseigner son code établissement.

Ajouter un établissement

Code établissement * ©

Annuler

Une fois le code établissement sélectionné ou enregistré, I'utilisateur ren-

312. Créationd'un Un
seigne les données de son compte personnel :

compte personnel

MON COMPTE PERSONNEL

Mes informations personnelles

Nom*: Nom Téléphone *: 0102030405
Prénom”: Prénom Fax:
Adresse ique " prenam.

Mes informations d'identification
Identifiant *: pnom
© Motdepasse”: arennane

Confirmation mot de passe. *

La personne qui crée le premier compte utilisateur devient "Administrateur"

de I'Entreprise.
L'utilisateur regoit un courriel de confirmation de création de compte a
I'adresse indiquée dans le formulaire d'inscription.
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3.2.Fonctions de gestion du compte Entreprise (Profil

L o
Administrateur)
321 Gérer les Depuis la page d'accueil, un Administrateur du compte Entreprise s'identifie
ca ractéristiques de ¢t accede aux fonctions suivantes :
I, E ntrep rise Mon panier v Annonces v Recherche de collaboration Entités d'Achat Outils de signature v Aide ¥ Se préparer arépondre v

3.21.1. Identification
du siége social

3.2.1.2. Description
d’activité

3.21.3. Gestion du
coffre-fort
électronique de son
entreprise

3.22. Gérer les
Utilisateurs d’une
entreprise

Bienvenue PRENOM NOM

Vous étes Administrateur de I'entreprise SOCIETE

Vous &tes rattaché al'établissement 00033, 231 RUE DUMARCHE ST HONORE, 75001 PARIS 1.

Sivous n'étes plus rattaché a cet établissement, rendez-vous dans la rubrique "Mes coordonnées”.

& Mon compte personnel Q Mes services

¥ Mesrecherchesetalertes
¥ Mesréponses

¥ FluxRSS

¥ Mon panier

> Mes coordonnées
> Supprimer man compte personnel

B Compte de mon entreprise
3 Identification du siége social (@] Bourse ala cotraitance

> Description d'activité

> Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise 3 Recherchede collaboration

& Utilisateurs de mon entreprise % Sepréparer arépondre

3 Listedes utilisat ¥ Tester laconfiguration de mon poste
iste des utilisateurs

! > Consultation de test
> Liste des événements utilisateurs

L'administrateur peut identifier et modifier les informations relatives au
siege social de son entreprise. Ces informations sont mises a disposition des
entités d'achats. Seul le numéro de SIREN ne peut étre modifié.

L'administrateur peut ajouter des informations pour décrire les activités de
son entreprise ainsi qu'éditer les informations clés sur les derniers exercices
(Chiffre d'affaires, effectifs, etc.).

L'administrateur peut mettre en ligne des éléments administratifs néces-
saires pour appuyer des éléments de sa candidature, ou lors de l'attribution
des marchés (Certificats fiscaux et sociaux, attestations d'assurance, etc.)

Ces éléments sont accessibles par les Entités Publiques sous conditions pré-
cises (attribution d'un marché, consentement de l'entreprise, etc.).

Accueil ~ Espace documentaire

Documents rattachés a votre entreprise

Document Tailie Date de fin de validité Modifier Visualiser Supprimer
Certificats saciaux & 11,38 Ko 09/11/2020 n n
Certificat.df

KBIS 5 5018 Ko 06/01/2023 n n
KBIS SOCIETE pdf

Retour

L'application permet a un compte Administrateur ou utilisateur Entreprise
d'effectuer des opérations de gestion des comptes d'Utilisateur Entreprise.

Depuis I'écran d'accueil, I'administrateur y accede par le biais du lien " Liste
des utilisateurs" dans le bloc "Utilisateurs de mon entreprise".

Un Administrateur Entreprise peut modifier les coordonnées d'un compte,
supprimer un compte (ex : cas de départ de I'entreprise), donner ou suppri-
mer des droits d'administrateur, etc.
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Accueil  Moncompte  Ultilisateurs inscrits de mon entreprise

Liste des utilisateurs inscrits de mon entreprise

PASSET Marc —
mpasset@societe.com 00033 1] Administrateur Entreprise u n
POSTIER Maxime

m.postier@societe.fr 00033 (] Administrateur Entreprise unu

Retour

Il peut également accéder a la liste des événements utilisateurs de son en-
treprise en cliguant sur le bouton « Liste des évenements utilisateurs ».

Liste des événements utilisateurs

Profil v Da

Uil

Marc PASSET s " . . Marc PASSET
fpasset@societécon Administrateur 17/05/2018 09:58 Modification de compte {mpassels sebé coin).
Marc PASSET o 9 . . Marc PASSET
Mmpasset@sociéti com Administrateur 07/12/2017 08:31 Modification de compte {mpasset Sote.com)

3.3.Fonctions de gestion du compte Utilisateur

Entreprise

33.1. Gestion des
recherches
favorites et des
alertes

Depuis la rubrigue "Mes recherches et alertes" dans le bloc "Mes services" ou

de la banniere « Annonces », I'Utilisateur Entreprise inscrit a la possibilité de

définir ses préférences pour:

O Accélérer ses recherches courantes,

O Disposer d'une alerte automatisée d'information des nouvelles consul-
tations.

Cette fonction permet d'éviter la recherche périodique et manuelle des con-
sultations répondant aux critéres définis (catégorie, mots clés, etc.).

L'alerte est envoyée par courriel, selon la fréquence définie.

La création d'une alerte se fait sous la forme de I'enregistrement de critéres
de recherche avanceée.

Vous étes Administrateur de l'entreprise LOCALTRUST.
Vous étes rattaché 2 I'établissement 00019, 231 RUE DU MARCHE STHONORE, 75001 PARIS 1

Si vous n'étes plus rattaché 2 cet établissement, rendez-vous dans la rubrique "

& Mon compte personnel L2 Messervices

BiEs recherdhes etalerteq

B Compte de mon entreprise

£+ Sepréparer 3 répondre

& Utilisateurs de mon entreprise
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3 > Fonctionnalités complémentaires d’un utilisateur Entreprise en mode Authentifié

Recherche de collaboration Is de signature v

> Recherche avancée

> Toutes les consultations

Consultations en cours Autres annonces

n » Toutes les annonces d'information
> Toutes les annonces d'attribution

> Recherche avancée

> Recherche d'une procédure restreinte
bt Mes alertes et recherches sauvegardées

¢ > Marchés de travaux a Paris

Aide v

Recherche multicritéres

Recherche par mots chés

Entité publique

Rétérence

Accueil - Consultations .~ Recherche avancée

Recherche avancée

Recherche d'une procédure restreinte

Type de procidure

Catégorie principale

B consdiraionsts)
‘sociale(s)

9 Considérationsis)
environnementale(s)

@ Marché pubic simpiine
Lieu d'exécution

CodeCPV:

Recherche par date

Date limite de remise des plis

Date do mise en ligne

Effacer les eritdres dé recharche

Annance
Tous les types de procédure

— Toutes bes catégories —

Indifférent

Lo marché public est réservé ades: @

ESAT/EA ou structures

Inifférent
équivalentes
SIAE ou struetures F——
équivalentes
EESS oustructures PR
dquivalentes
Dont le commerce équitable Indlifférent
IDont considération Indifférent
dinsertion par Factivité
éeonamique
Indifférent
Ingifférent
Détails @
Entrele 28/09/2018 =]
Entrele 28/03/2018 m

Données essentielles des marchés conclus
> Recherche avancée
Enchéres
> Participation
| Gérer mes slertes et recherches sauvesardées |
@
~
~ @
& ©
¥ @
v @
>~ @
= = )
etle 28032019
etle 28/09/2018
Sauvegarder la rechercha

L'utilisateur authentifié peut sauvegarder une recherche afin d'accéder a
son résultat ultérieurement. Le bouton « sauvegarder la recherche » permet
d’'enregistrer les critéres de la recherche.

Pour chaqgue recherche sauvegardée l'utilisateur a accés aux fonctionnalités

suivantes:

O Modifier le nom ou les critéres de la recherche sauvegardée
O Supprimer la recherche sauvegardée

Marchés de travaux a Paris

Retour

Accueil  Mes recherches = Gestionde etrecherches sau

Mes alertes et recherches sauvegardées

Alerte / Recherche Modifier Supprimer Recherche
a g o

O Créer
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3 > Fonctionnalités complémentaires d'un utilisateur Entreprise en mode Authentifié 28 I 76

332. Suivi des Depuis le bloc « Service » en cliquant sur le lien "Mes réponses", |'Utilisateur
réponses déposées Entrfeprlse au'.chentme peut accéder a l'ensemble des réponses horodatées
remises depuis la plateforme.

ae Consultation de test AVEC signature électronigue Consutation de test AVEC sig 7 23

Appel d'offres ouvert o eprise de sass . -
Organisma : Orgar 5 5/ TES @17:30 Qo7:28

e Consultation de test AVEC signature électronique Consutation de t 7 23

Appel doffres ouvert Obje rep . o

Organisme : ©17:30 Bo7:26

L] Ll
3.4. Panier Entreprise
3.41. AcCCes au Cette fonctionnalité permet a Utilisateur Entreprise authentifié d’ajouter des

panier consultations dans un espace de travail afin de les suivre par la suite.

L'acces a cette fonction est réservé aux utilisateurs inscrits et authentifiés sur
la plateforme. Le panier est accessible :

O soit via le menu dans le bandeau "Mon panier",

O soit depuis la page d'accueil dans "Mon compte" a partir de la rubrique
service "Dématérialisation des marchés publics" :

2 Messervices

£ Sepréparer arépondre

> T
Coffre-fort Entreprise >

« Toutes les consultations en cours » : affiche toutes les consultations en

cours (non cléturées) présentes dans le panier.

i « Avec retrait » : affiche toutes les consultations en cours (non cléturées)

panier » pour lesquelles au moins un téléchargement de DCE en mode non ano-
nyme a été réalisé.

O  « Avec question posée » : affiche toutes les consultations en cours pour
lesquelles au moins une question a été posée sur ces consultations.

« Avec dépdt » : affiche toutes les consultations en cours (non cléturées)
qui sont dans le panier de l'inscrit et pour lesquelles au moins un dépdt
d'offre a été réalisé sur ces consultations.

O  « Avec message échangé » : affiche toutes les consultations en cours
(non cléturées) qui sont dans le panier de l'inscrit et pour lesquelles au
moins un échange électronique via la plate-forme a été réalisé sur ces
consultations.

O  «Consultations cléturées » : affiche toutes les consultations du panier qui
ont été cléturées (ne sont plus en ligne).

3.42. Fonctionnalit
és du menu « Mon

Consultations en cours

> Toutes les consultations

> Avec/ sansretrait

> Avec/ sansquestion posée
> Avec/ sansdépdt

> Avec/ sans message échangé

> Consultations cléturées

> Recherche avancée
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3.43. Ajout manuel
d’une consultation
au panier

3.4.4. Ajout
automatique d'une
consultation au
panier

3.45 Tableau de
bord « mon
panier »

3.4.5.1. Action possible
via le panier

L'ajout manuel d'une consultation au panier peut se faire a partir du tableau
de résultats de recherche des consultations.

Lors d'une recherche une consultation, le bouton "Panier" dans la colonne
"Actions" du tableau de résultats permet d'ajouter la consultation au panier.

La consultation est automatiquement ajoutée dans le panier lorsqu’'un utili-
sateur réalise les actions suivantes :

O Poser une question sur la consultation,
O Répondre a la consultation,
O  Télécharger un DCE en mode authentifié.

Le contenu du panier est affiché sous la forme d'un tableau de résultats :

Référence v | Intitulé v
Objet v
Organisme v

MAPA ATOM_CONS_0004 | Lot D21 - Génle civil, Charpentes métalliques, VRD

Objet: la ¥ bétiment ions de la Centrale PHENIX (CEA, Centre de Marcoule).

Organisme : Ministere O de démonstration - (75007 - Paris)

9(75) Paris (-]

Pour chaque consultation présente dans le panier, une synthéese des actions
déja réalisées est affichée :

O Retrait de DCE (nombre et lien vers la fiche détail de la consultation)

O Question posée (nombre et lien vers la fiche détail de la consultation)

O  Dépbt de réponse électronique (nombre et lien vers la fiche détail de la
consultation)

O  Message sécurisé (nombre et lien vers la fiche détail de la consultation)
Une consultation figurant dans le panier peut étre retirée du panier en cli-
guant sur le bouton « poubelle » .

Les actions suivantes sont possibles a partir du tableau de résultats des con-
sultations présentes dans le panier :

Accéder a fiche détail de la consultation en cliquant sur une des icones sui-
vantes :

A Retraits

(7] § Questions

& : Réponses
Messages
o

Retrait : permet d’accéder a la fiche détail de la consultation avec un po-
sitionnement direct sur I'onglet "Publicité / Téléchargement" ;

Question : permet d'accéder a la fiche détail de la consultation avec un
positionnement direct sur I'onglet "Question";

Dépbdt : permet d'accéder a la fiche détail de la consultation avec un po-
sitionnement direct sur I'onglet "Dépot" ;

Courrier : permet d'accéder a la fiche détail de la consultation avec un
positionnement direct sur I'onglet "Messagerie sécurisée".

a o o o
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3.5.Fourniture des piéces et justificatifs administratifs

351 Coffre-fort L'utilisateur Entreprise authentifié peut utiliser le coffre-fort électronique
pour :

O Stocker des documents qui seront accessibles aux acheteurs lors d’'une
réponse a une consultation;

O Stocker des documents privés.

Pour accéder a son coffre-fort électronique, I'utilisateur doit se rendre sur la
page mon compte :

Vous étes Administrateur de 'entreprise LOCALTRUST.

Vous rattaché 2 'établissement 00019, 231 RUE DU MARCHE ST HONORE, 75001 PARIS 1.

Si vous n'étes plus rattaché 2 cet établissement, rendez-vous dans larubrique

& Mon compte personnel 2 Messervices

B Compte de mon entreprise

£+ Sepréparer 3 répondre

& Utilisateurs de mon entreprise

Dans son coffre-fort, I'utilisateur a accés a :

O La liste des documents de son entreprise, qui indique les informations
suivantes:

Nom
Taille
Date de fin de validité, si le document est concerné
O  En passant la souris sur I'ceil, une infobulle apparait pour indiquer si le
document est accessible aux acheteurs. Si ce n'est pas le cas, I'ceil est
alors grisé.
D'autre part, I'utilisateur peut effectuer les actions suivantes :
O Modifier un document
O Visualiser un document
O Supprimer un document
O Ajouter un document

Accueil * Espace documentaire

[Documents rattachés a votre entreprise

Document Taille Date de fin de validité Modifier

Certificats sociaux ¥ 1136Ko 09/11/2020 n n
Certificat.pdf

KBIS s 5018Ko 06/01/2023 n u
KBIS SOCIETE pdf

Retour

Ajouter un document

Si I'utilisateur choisit de rendre accessible son document, I'acheteur public
pourra avoir acces a ce document pendant la phase d'ouverture et d’analyse
de la consultation a laguelle I'entreprise aura répondu. Il n'est pas nécessaire
de déposer également ces pieces dans |'offre : elles seront accessibles, a la
condition que le moyen d'accés au coffre-fort ait été précisé dans l'offre.
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3.5.2.

fiscales et sociales

3.5.3.

Attestations

Flux RSS

L'application Local Trust MPE permet une récupération automatisée des at-
testations d'une entreprise ayant candidaté a une consultation. Ces attesta-
tions sont:

Attestation fiscale

Attestation de marché public

Attestation de vigilance

Certificat Qualibat

CNETP / Certificat de cotisation

FNTP / Carte Professionnelle

PROBTP / Attestations de Cotisation Retraite
Attestation OPQIBI

[eNeNaNeNeNaNaNe)

Cette fonctionnalité permet de s'abonner aux flux RSS publiés par la plate-
forme a partir de la page mon compte.

& Mon compte personnel & Mes services
» Mes coordonnées > Mes recherches etalertes
¥ Supprimer mon compte personnel » Mes réponses

B Compte de mon entreprise 2 Mon panier
» Identification du sibge social @ Bourse 2 la cotraitance

» Description d'activité
" ¥ Recherche de collabaration

» Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise
¥ Sepréparer a répondre
& Utilisateurs de mon entreprise
» Tester la configuration de mon poste
» Listedes utilisateurs > Consultation de test

» Listedes événements utilisateurs

Les flux suivants sont proposés par la plate-forme:

Flux RSS

Flux RSS

2 8 8 a a a a

Retour

ATEXO | Guide utilisateur - ENTREPRISE | Derniére mise a jour | 30/01/2025

&



3 > Fonctionnalités complémentaires d'un utilisateur Entreprise en mode Authentifié 32 I 76

3.6.Remise d'une réponse électronique et signature
électronique

Attention : Il est recommandé a l'utilisateur Entreprise de se référer aux do-
cuments de la consultation afin de savoir si la signature électronique est re-
quise et si oui, quels documents doivent étre signés.

Si un Utilisateur Entreprise souhaite signer électroniquement son offre, elle
devra au préalable faire I'acquisition d'un certificat électronique. Obtenir un
certificat électronique prend plusieurs jours, voire plusieurs semaines. Si
I'Utilisateur Entreprise ne posséde pas de certificat électronique valable dans
le cadre de la réponse a un marché dématérialisé, il est impératif qu'il en
fasse la demande a I'avance.

Il est également recommandé a I'Utilisateur Entreprise de veiller a prendre
ses dispositions de maniére que sa réponse électronique soit déposée dans
les délais impartis. Un test de configuration du poste de travail ainsi que des
consultations de test sont mises a sa disposition sur la plateforme.

Depuis le Tableau de bord des consultations (Résultat de recherche), I'Utili-
sateur Entreprise authentifié peut répondre a une consultation en cliquant

sur le bouton "Accéder a la consultation” .

AOO ADO-1709-2 | Acquisition et pose de compactus
s Objet : Acquisition, pose et s isulaivisriobies (sompeehis) ot Bk o 31
17 sept 2018 Organisme : Ministere 0 de démonstration - Direction de 'eau (75001 - Paris) Oct. 2018 n
3lots 9 (63) Puy-de-Déme, (75) Paris o= ©17:30 ﬂ
361 Prépa ration La page « Détail de la consultation » permet de consulter toutes les informa-

tions détaillées de la consultation et de gérer les étapes de préparation de la

réponse qui sont proposées en fonction des caractéristiques de la consulta-

tion:

O Sélection des lots dans le cas ou la consultation comporte des lots

O  Choix du mode de candidature (DUME, MPS ou standard) dans le cas oU
la consultation exige une candidature

O Accés 3 la page de dépét de la réponse

de la réponse

La page de Détail de la consultation se décompose en plusieurs zones, dé-
crites ci-apres.

3.6..1. Zone de rappel Le contenu de ce widget de rappel présente notamment:

de la consultation © Le temps restant avant la date et heure limite de remise des plis en vert
si la date n'est pas atteinte et Rouge si la date est atteinte

O La référence et l'intitulé de la consultation
O Les logos des modes de candidature en ligne possibles pour la consulta-

tion.
Accueil Consultations Répondre
Détail de la consultation *
Date et heure limite de remise des plis : 31/10/2018 17:30 (heure de Paris) 1" (G Sl
Référence: ADO-1709-2
Intitulé : Acquisition et pose de compactus

Objet: Acquisition, pose et maintenance de rayonnages modulaires mobiles (compactus) et de
rayonnages fixes dans le magasin de la bibli dusite de la di ale de I'lnsee

aMontrouge.

%
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3.6.1.2. Zone de rappel
pratique

3.6.1.3. Zone de
préparation de la
réponse

3.6.1.4. Zone Bourse a
la cotraitance
(optionnel)

3.6.1.5. Zone de
sélection de I'action

3.6.1.6. Zone de
sélection des lots

Le contenu de ce widget permet un rappel du temps restant pour répondre
et du temps d'acheminement de votre dépobt.

Temps restant pour répondre (délai d'acheminement inclus) : Dans 73 jours 16 heures 29 minutes

Temps d'acheminement avec un débit de 128 kbs, l faut 1 minute par Mo de réponse (estimation donnée 3 titre indicatif)

Le contenu de ce widget permet d'accéder aux pages suivantes afin de tes-
ter le poste de travail en amont du dépdét de la réponse :

O Test de la configuration de votre poste
O Accés aux consultations de test

SE PREPARER A LAVANCE A REPONDRE - NATTENDEZ PAS LE DERNIER JOUR

Ce widget est apparent dans le cas ou I'Entité Publique a fait le choix de I'ac-
tiver. Il permet de s'inscrire a la bourse a la cotraitance puis de consulter les
entreprises déja inscrites.

Bourse ala cotraitance & ["a St |

Aucune entreprise inscrite 4 1a bourse A la cotraltance pour cotte consultation.

Toutes les fonctionnalités sont détaillées dans le §4 Bourse a la cotraitance.

Sélectionner l'onglet Dépbdt, I'étape 1 récupere les informations de votre
compte entreprises, car seul un Utilisateur Entreprise authentifié peut faire
un dépodt. C'est a l'utilisateur de vérifier que les données de son compte sont
correctes, car c'est par ces informations qu'il sera identifié dans le dépdbt.

Etape 1: Vérification des informations de votre compte entreprise
I Mon entreprise
SIREN: 444914568
Raison sociale: LOCAL TRUST
H Mon établissement
SIRET: 444914568 00019
Adresse: 231 RUE DU MARCHE ST HONORE

Code postal - Ville: 75001- PARIS 1

Dans le cas ou la consultation comporte des lots, la seconde étape consiste
a sélectionner les lots pour lesquels I'entreprise souhaite déposer sa réponse.

Etape 2: Sélection des lots

Cette consultation comporte plusieurs lots. Veuillez sélectionner les lots pour lesquels vous souhaitez déposer votre réponse.

Pour cela il faut cliquer sur le bouton « Sélectionner les lots ». Une fenétre de
sélection semi-automatique des lots s'affiche. Il est possible de sélectionner
tous les lots, de les rechercher par numeéro ou par intitulé, ou de les sélec-
tionner depuis la liste affichée.

Sélection des lots

Sélectionnez les lots pour lesquels vous souhaitez déposer votre réponse :

Sélection des lots | Lot 1| Régie X
Tous les lots
Lo I

Lot 2 | Matériel de réparation

Tantque laréponse n'est pas validée, la sélection des lots est conservée. Vous
pouvez vous déconnecter ou naviguer sur la plateforme sans perdre les in-
formations saisies.
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3.6.1.7. Zone de choix Enfonction des options choisies par I'acheteur, plusieurs modes de candida-
du mode de tures peuvent étre proposés.

candidature

Etape 2 : Sélection du mode de candidature

@ Candidature avec un DUME (Document Unique de Marché Européen) M

Ce mode de candidature est proposé suite & une initiative de la Commission Européenne visant & réduire les lourdeurs administratives, Le DUME remplace les
documents de candidature de type DC1, DC2... et peut étre réutilisé pour candidater & d'autres procédures
Le formulaire DUME est 4 compléter en ligne avant de joindre son offre.

@l est possible denregistrer le DUME en brouilion avant de le valider au moment du dépét de 1a réponse
11 Le DUME proposé dans le cadre de cette consultation a été pré-rempli par I'acheteur.
Je souhaite:

® Renseigner mon DUME en ligne €)

# Completer et valider mon DUME

O Fournir mon DUME en pigce libre (au format XML)

O Candidature standard

Ce mode de candidature permet de déposer un pli de maniére standard : les documents de candidature (exemples : DC1, DC2...) sont & déposer en piéces libres a I'étape
suivante de réponse  la consultation.

Un seul mode de candidature peut étre sélectionné.

3.6.1.8. Candidature Le Document Unique de Marché européen est un mode de candidature vi-
avec un DUME sant a réduire les lourdeurs administratives. Il remplace les documents de
type DC1 ou DC2 par exemple.

Lorsque ce mode de candidature est sélectionné, deux choix peuvent étre
proposés selon les parameétres de la consultation sélectionnés par I'acheteur

Renseigner mon DUME en ligne

Fournir mon DUME en piéce libre (au format XML)

Attention : si vous étes une entreprise étrangére ou ne disposant pas d'un
SIRET, vous devez renseigner votre numéro de TVA intracommunautaire au
niveau de votre établissement de rattachement (« Mes coordonnées ») afin
de pouvoir renseigner votre DUME en ligne. Si le numéro de TVA n’est pas
renseigné, alors lI'option « Renseigner mon DUME en ligne » ne sera pas ac-
cessible.

3.6..9. Renseigner Lorsque I'entreprise sélectionne ce choix, elle est invitée a compléter et vali-
mon DUME en ligne der son DUME.

@  Candidature avec un DUME (Document Unique de Marché Européen) =

Ce mode de candidature est proposé suite & une initiative de la Commission Européenne visant & réduire les lourdeurs administratives. Le DUME remplace les
documents de candidature de type DC1, DC2... et peut étre réutilisé pour candidater a d'autres procédures.
Le formulaire DUME est a compléter en ligne avant de joindre son offre.

@ !l est possible d'enregistrer le DUME en brouillon avant de le valider au moment du dépét de la réponse
.. Le DUME proposé dans le cadre de cette consultation a été pré-rempli par I'acheteur.
Je souhaite :

@® Renseigner mon DUME en ligne €)

# Compléter et valider mon DUME

Le clic sur le bouton « Compléter et valider mon DUME » ouvre une nouvelle
page ou le formulaire DUME de la consultation est affiché.

Ce formulaire se compose des quatre onglets suivants:
O  Informations sur la procédure
O Motifs d'exclusion

%
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O  Critéres de sélection de la candidature

O Finalisation

3 actions sont proposées sur le formulaire DUME :

O Retour : retourner a la page précédente sans enregistrer des modifica-
tions

O  Enregistrer : enregistrer les modifications et rester sur la page

O  Enregistrer et poursuivre ma réponse : enregistrer les modifications et
retourner a la page précédente

i e pouvoir adjudicateur ou Fentité adjudicatri de explicitement ces if plus e celles visées 3 ka portie |, veulliez communiquer les Informations demandées dans les
sections A et B de cette partie et de la partie Il pour chacun des (catégories de) sous-traitants concernés.

-]

a
[= e e (=

Si le DUME est complété et enregistré sans étre validé, il reste a I'état de
brouillon :

@®  candidature avec un DUME (Document Unique de Marché Européen) =

Ce mode de candidature est proposé suite a une initiative de la Commission Européenne visant a réduire les lourdeurs administratives. Le DUME remplace les
documents de candidature de type DC1, DC2... et peut étre réutilisé pour candidater a d'autres procédures.
Le formulaire DUME est a compléter en ligne avant de joindre son offre.

@ !l est possible d'enregistrer le DUME en brouillon avant de le valider au moment du dépét de la réponse
;. Le DUME proposé dans le cadre de cette consultation a été pré-rempli par I'acheteur.
Jesouhaite:

@ Renseigner mon DUME en ligne €)

# Compléter et valider mon DUME

Une fois le formulaire complété, il faut le valider en cliquant sur le bouton
suivant :

DUME & renseigner = Options avancées

] Lesinformations renseignées dans ce DUME sont exactes, et peuvent étre utilisées dans le cadre de ma réponse

Référence de votre DUME : |
Référence dumodéle de DUME défini par I'acheteur : [0

Le DUME est alors validé et sera automatiquement intégré aux piéces de la
réponse.

DUME a renseigner

ov

ce DUME : celul-<i sera automatiquement intégre

M Lesinformations renseignées dans ce DUME sont exactes, et peuvent étre utilisées dans le cadre de ma réponse

Référence devotre DUME : [T
Référence dumodéle de DUME défini par I'acheteur : [[TIERCI)

Options avancées pour renseigner son Dume en ligne:

DUME a renseigner = Options avancées -

Q Rechercher et repartir du DUME nse pri
@ Vous avez confirmé ce DUME celul-ci sera automatiquement intégré dons votre répon: [BTelécharger mon DUME auformat PDF
[ Télécharger mon DUME auformat XML

¥ Lesinformations renseignées dans ce DUME sont exactes, et peuvent & il dans I dre e réponse

O  Rechercher et repartir du DUME d’'une réponse précédente

Cette option permet de rechercher un DUME déja renseigné par I'entreprise
en utilisant son numeéro.

%
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Recherche d'un DUME existant dans le service DUME national

Rechercher un DUME existant Le symbole * indique les champs obligatoires

Référence du DUME *: @ s2pssbls

Nombre de résultats : 1

10 |~ résultats par page

DUME Référence consultation Actions

s2pssbts DUMEQEDepotReponseSansDume n

Fermer

Au clic sur la fleche verte, le message d’avertissement suivant s'affiche :

Note importante

Attention : les informations saisies jusqu'a présent dans le DUME actuel seront remplacées par les
informations contenues dans le DUME N°s2pssbts
Souhaitez-vous continuer ?

Annuler

A la validation, les données du DUME recherchées sont utilisées pour pré-
remplir le formulaire DUME actuel.

Comme dans le cas d'un renseignement du DUME sans recherche, I'entre-
prise doit ensuite valider que « Les informations renseignées dans ce DUME
sont exactes, et peuvent étre utilisées dans le cadre de ma réponse » puis
enregistrer son DUME.

L'entreprise doit ensuite cliquer sur le bouton « Retour » afin de revenir a la
page de préparation de la réponse.

Tant que la réponse n'est pas validée, le DUME est conservé. Vous pouvez
vous déconnecter ou naviguer sur la plateforme sans perdre les informations
saisies.

Il est également possible de modifier le DUME déja validé en cliquant sur le
bouton « Modifier » :

@ Renseigner mon DUME en ligne o

O Le formulaire DUME est bien confirmé I Meodifier mon DUME

O  Télécharger mon DUME au format PDF
Cette option permet de télécharger une copie du DUME au format PDF.
O  Télécharger mon DUME au format XML
Cette option permet de télécharger une copie du DUME au format XML.
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3.6..10.Candidature Voici la marche a suivre dans le cas ou le mandataire du groupement, ses
DUME dans le cadre cotraitants et éventuels sous-traitants candidatent en mode DUME :

?
d'un groupement 1. Chaque cotraitant et sous-traitant se connecte a la plateforme et ac-

cede a la consultation visée avec son compte.

2. Silaconsultation est allotie, chague membre du groupement sélec-
tionne les lots pour lesquels ils candidatent

3. Chaque membre du groupement renseigne et confirme sa candida-
ture DUME.

4. Chaque membre du groupement récupere la référence de son DUME
qui est affiché sur le formulaire

B Lesi i ignées dans ce DUME

Référence de vatre DUME ;
Référence du modéle de DUME défini par 'acheteur :

5. Chaque membre du groupement doit communiquer au mandataire sa
référence de DUME pour que ce dernier puisse les renseigner lors de la
déclaration du groupement.

Tant que la référence DUME n'a pas été renseignée par la mandataire dans
la déclaration de groupement, les membres du groupement ne doivent pas
effectuer de dépbt de leur réponse.

3.6.1.1. Fournir mon
DUME en piéce libre
(au format XML)

® Fournir mon DUME en piéce libre (au format XML)

@ Sivous avez généré un DUME en dehors de la plateforme, veuillez I'ajouter comme piéce libre & I'étape suivante, lors de la constitution du dossier de réponse.

Si l'utilisateur entreprise possede un DUME ayant été généré en dehors de
la plateforme, alors il peut I'ajouter comme piéce libre a I'étape suivante, lors
de la constitution du dossier de réponse.

3.6.1.12.Candidature Quand l'utilisateur entreprise sélectionne l'option « Candidature standard »,
Standard il doitalors fournir les pieces de sa candidature dans les pieces de sa réponse,
sur le formulaire de réponse.

3.6..13.Zone Cette zone permet a 'Utilisateur Entreprise d'indiquer la forme de candida-
« déclaration des ture souhaitée. Il dispose de 3 options : se présenter en groupement, se pré-
groupements et Senter avec sous-traitance seule ou se présenter en candidat seul.

sous- traitants » O Option 1: Présentation en groupement
L'Utilisateur Entreprise a la possibilité de décrire, s'il le souhaite, la forme de

son groupement et de renseigner s'il le souhaite le(s) cotraitant(s) et les
éventuel(s) sous-traitant(s) du groupement.

Etape 4 : Déclaration des Groupements et Sous-traitants

@ 5ivous répondez 2 cette consultation sous forme de groupement, vous pouvez renseigner ici vos co-traitants et les éventuels sous-traitants du groupement.

Souhaitez-vous décrire un groupement ou des sous- @ Oui, jesouhaite décrire un groupement et éventuellement des sous-traitants
traitants? ) Oui, je souhaite uniguement décrire des sous-traitants

O Non

Type de groupement @® Solidaire O Conjoint - mandataire non solidaire © Conjoint - mandataire solidsire

Renselgner le groupement: ® Oui (O Non
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Si I'Utilisateur Entreprise souhaite décrire un groupement, alors il peut en-
suite indiquer sa forme::

Type de groupement

@ Solidaire (O Conjoint - mandataire non solidaire (O Conjoint - mandataire solidaire

Renseigner le groupement:

) Oui @ MNon

Si I'Utilisateur Entreprise souhaite renseigner le groupement, il peut saisir les
SIRET de ses cotraitants et les éventuels sous-traitants du groupement :

Etape 4 - Déclaration des Groupements et Sous-traitants

0 Sivous répondez 2 cette consultation sous forme de groupement, vous pouvez renseigner ici vos co-traitants et les éventuels sous-traitants du groupement.

Souhaitez-vous décrire un groupement ou des sous- @ Oui, je souhaite décrire un groupement et éventuellement des sous-traitants
traitants? ) O, je souhaite uniquemenit décrire des sous-traitants
) Non
Type de groupement @ Solidaire O Conjoint - mandatzire non solidaire O Conjoint - mandataire solidaire
Renseigner le groupement: @® Oui O Non

Ajouter un co-traitant: SIREN SIRET

Lors de I'ajout d'un co-traitant, aprés le SIREN et NIC renseignés, il pourra va-
lider I'ajout avec le « + » et verra ensuite apparaitre les détails de son groupe-
ment dans le tableau récapitulatif.

Etape 4 : Déclaration des Groupements et Sous-traitants

@ 5ivous répondez 2 cette consultation sous forme de groupement, vous pouvez renseigner icl vos co-traitants et les éventuels sous-traitants du groupement.

us décrire un g ou des sous- @ Oui, je souhaite décrire un groupement et éventuellement des sous-traitants

" y e

traitants? O Oui, je souhaite uniguement décrire des sous-traitants
© Nan

Type de groupement ® Solidaire () Conjoint - mandataire non solidzire ) Conjoint - mandatzire solidaire
Renseigner le groupement: @ Oui (O Nen
Ajouter un co-traitant SIREN SIRET

&3 Groupement: Solidaire Actions.

&  Mandataire: 410409460 - 75012 Paris v [ e
$  Sous-traitant: u
SIREN SIRET -

Dans le cas ou le mandataire répond en ligne avec une candidature DUME, il
peut saisir les références DUME que ses cotraitants et les éventuels sous-trai-
tants ont validé et lui ont communiqué par mail :

[Souhaltez-vous décrire un groupement 7 ® Oui ©) Non
Type de groupement ® Solidaire O Conjoint - mandataire non solidaire O Conjoint - mandataire solidaire
Renseigner le groupement: ® Oui O Non

[Ajouter un co-traitant : IRE K

&%  Groupement :Solidaire

Actions
&  Mandataire:SOCIETE 1-75001 PARIS 1 v [ & |
&  Cotraitant: SOCIETE 2 - 13005 MARSEILLE 5 + 3 Renselgner larét. DUME uﬂ
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Au clic sur « Renseigner la réf. DUME », une fenétre s'ouvre et permet au
mandataire de saisir la référence DUME de chaque entreprise :

Renseigner la référence de DUME

Référence DUME |gnzn5bba

Le mandataire doit alors saisir la référence a 8 caracteres. Si cette référence
correspond bien a un DUME brouillon confirmé et connu dans la plateforme,
alors la référence est bien associée au membre du groupement et reste édi-

table:

ous décrireun F @® Oui O Non

Type de groupement ® Solidaire © Conjoint - mandataire non solidaire O Conjoint - mandataire solidaire

Renseigner le groupement: ® Oui O Non

Ajouter un co-traitant :
&3  Groupement: Solidaire Actions

&  Mandataire: SOCIETE 1-75001 PARIS 1 v

&  Co-traitant: SOCIETE 2 - 13005 MARSEILLE 5 v gnznsbba [ & |

O Option 2: Présentation avec sous-traitance seule

L'Utilisateur Entreprise a la possibilité de se présenter en titulaire avec uni-
gquement de la sous-traitance.

Etape 4 : Déclaration des Groupements et Sous-traitants

@ Sivous répondez 2 cette consultation sous forme de groupement, vous pouvez renseigner ici vos co-traitants et les éventuels sous-traitants du groupement.

Souhaltez-vous décrire un groupement ou des sous- ) Qui, je souhaite décrire un groupement et éventuellement des sous-traitants

P
traitants ? @ Oui, je souhaite uniguement décrire des sous-traitants
O Nen

&% Sous-traitants Actions

& Candidat: Entreprise - 9213015SY-LES-MOULINEAUX '

Il peut s'il le souhaite renseigner le(s) éventuel(s) sous-traitant(s) du groupe-
ment en saisissant les SIRET de ses sous-traitants.

Lors de I'ajout d'un sous-traitant, apres le SIREN et NIC renseignés, il pourra
valider I'ajout avec le « + » et verra ensuite apparaitre les détails de son grou-
pement dans le tableau récapitulatif.

Etape 4 : Déclaration des Groupements et Sous-traitants

@ Sivous répondez & cette consultation sous forme de groupement, vous pouvez renseigner ici vos co-traitants et les éventuels sous-traitants du groupement.

Souhaitez-wous décrire un groupement ou des sous- ) Oui, je souhaite décrire un groupement et éventuellement des sous-traitants

traitants? * @® Oui, je souhaite uniquement décrire des sous-traitants
C Non
&% Sous-traitants Actions
‘ Candidat : Entreprise - 92130I5SY-LES-MOULINEAUX oy - it

P Sous-traitant:

&
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Dans le cas d'une candidature portant sur plusieurs lots, I'Utilisateur Entre-
prise a la possibilité d'assigner des lots spécifiques a ses sous-traitants. Pour
un sous-traitant, il faut cliquer sur « Assigner des lots ». Un menu s'ouvre
alors pour sélectionner le(s) lot(s) a assigner.

Etape 4 : Déclaration des Groupements et Sous-traitants

aitants et les éventuels sous-traitants du groupement

© Sivous répondez 3 cette consultation sous forme de 2

Souhaitez-vous décrire un groupement ou des sous- Oui, je souhaite décrire un groupement et éventuellement des sous-traitants
aitants

P
traitants? @® Oui, je souhaite uriquement décrire des sous
Non

43  Sous-traitants Actions

& Candidat: Entreprise - 921301SS¥-LES-MOULINEAUX v/

b Sous-traitant

ATEXO-75008 PARIS

Sélectiondes lots

Sélection deslots

O Option 3: Présentation en candidat seul

L'Utilisateur Entreprise a la possibilité de se présenter en candidat seul. Il
choisit alors « Non » a la question « Souhaitez-vous décrire un groupement
ou des sous-traitants ».

Etape 4 : Déclaration des Groupements et Sous-traitants

@ 5ivous répondez & cette consultation sous for pement, vous pouvez renseigner ici vo ants et les éventuels sous-traitants du groupement.

hai décrire un groupement ou des sous- Oui, je souhaite décrire un groupement et éventuellement des sous-traitants
traitants ? Oui, je souhaite uniguement décrire des sous-traitants
@ Mon

Le bouton « Déposer ma candidature » permet d'accéder au formulaire de
réponse apres la sélection des lots et du mode de candidature.

Etape 5: Répondre 4 la consultation

Accéder au service de dépdt d'un pli Dépaser ma candidature

Contenus transmis

Lors de cette étape, il est demandé de confirmer sa réponse avant saisie car
la modification ultérieure des lots et/ou du groupement est impossible. ||
faudra alors abandonner la réponse, pour la recommmencer dans son entie-

reté.

Confirmation avant saisie de votre réponse
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362. AOF - Page La page de réponse se décompose en plusieurs zones :
de réponse

3.6.2.1. Zone d’'acces Cette zone permet au soumissionnaire de visualiser et d'accéder aux diffé-
rents formulaires attendus. Il est possible de filtrer la recherche par lots et
par états de complétion (Non débuté, En cours, Terminé). Il est ensuite pos-
sible de compléter le formulaire de candidature et les formulaires d'offre as-
sociés a chaque lot sélectionné.

Deux autres fonctionnalités sont présentes :

O Abandonner la réponse : en cas d’erreur au moment de la sélection du
groupement ou des lots, il est possible d’abandonner la réponse en cours
et recommencer a zéro.

O  Finaliser le dépbt : ce bouton permet d'envoyer le dépdt, il n'est acces-

sible qu’une fois tous les formulaires terminés. Tant que le dépdt n'est
pas finalisé, la réponse est toujours en mode brouillon.

[T ——

B Puces de b candidoture: &

Fltes par ot Dessler d'affre
Lot 1 - AGRICULTURE - METIERS DES SE.

Fitre por st ——

3.6.3. AOF - Formulaire Ce formulaire permet de préparer la candidature, avec les informations ad-
de candidature ministratives et les pieces demandées. Il se décompose en plusieurs onglets
a compléter.

Le sommmaire permet de naviguer entre les différentes pages a compléter.
Un compteur indiquant le nombre de champs obligatoires a renseigner se
met automatiquement a jour au clic sur enregistrer.

3.6.3.1. Sommaire

e candidature

Caractéristiques de I'établissement QEZTEIIIT=E=T)

Numéro SIRET ne

Citalsement et sdge?

saesse

_— T
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3.6.3.2. Onglet Le formulaire de candidature est pré-alimenté d'un maximum de renseigne-
« candidature » ments pour faciliter sa complétion.

L'onglet « Candidature » reprend les informations du mandataire (en cas de
groupement) ou du candidat individuel.

O Type de candidature

Le premier encart « Type de candidature » est pré rempli et non modifiable.

tablissement @D

P Np—

Numéra SIRET NIC

Enseigne

Numéra de diclaration d'actiité

Uétablissement est-il le sidge 7

Adresse

N o v Easnsion e vaie Type sa v ikt 82 1 v

Numéro de tééphone * Site imemet

Pracédure collective ? +

Qou
@ ren

_— D

O  Entité juridique

Cet encart est prérempli avec les informations concernant le SIREN de I'Utili-
sateur Entreprise transmises par I'INSEE. Si les informations ne sont pas ré-
cupérées, un message d'erreur s'affichera et il sera possible de les remplir
manuellement.

La « raison sociale abrégée » reste a compléter avec la raison sociale abrégée
ou nom commercial de I'Utilisateur Entreprise.

O Caractéristiques de I'établissement

Cet encart est prérempli avec les informations concernant le SIRET de I'Utili-
sateur Entreprise transmises par I'INSEE. Si les informations ne sont pas ré-
cupérées, un message d'erreur s'affichera et il sera possible de les remplir
manuellement.

Quelques champs sont a compléter dans les deux cas::
1. « Numéro de téléphone » : numeéro de téléphone de I'établissement
2. «Siteinternet »: le site internet de I'établissement

3. « Procédure collective » : s'il y en a une, il est demandé de renseigner
la procédure collective est cours

%
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O Représentant légal

Afin de faciliter la saisie, il est possible de sélectionner un représentant légal
parmi les comptes utilisateurs associés a I'entreprise. Il est ainsi conseillé de
créer un compte dédié pour le représentant Iégal de I'entreprise.

Il reste néanmoins possible de compléter et/ ou de modifier les informations
manuellement. Il faudra ainsi compléter I'intégralité des champs obligatoire.

Représentant légal

 Type de candidature (] fommation etz du représentant égal

@ Entité juridique [

 Caractéristiques de I'établisse... @ Représentant légal

2 Représentant légal (1] Michel Colin - E

& Persomne habilitée 3 signer
o o Sélectionnez un nouveau représentant légal

Michel Colin v

Nom * Prénom *

Colin Michel

Qualité *

Choisir une qualité
Adresse *

(@) Frangaise

Numérode  Extensionde  Type devoie Libellé de l2 voie*
voie voie
e - frankin
3

Entrée, Immeuble, Batiment, Résidence

Mention spéciale (B, CS..) - commune géographique

Cooe Fostal * ville Cedex
9310 MONTREUIL
Numéro de téléphone * Adresse e-mail *
0670544529 colinmichel@mail.com

O Personne habilitée a signer

Afin de faciliter la saisie, il est possible de sélectionner une personne habilitée
a signer parmiles comptes utilisateurs associés a I'entreprise. Il est ainsi con-
seillé de créer un compte dédié pour la personne habilitée a signer de I'entre-
prise.

Il reste néanmoins possible de compléter et/ ou de modifier les informations
manuellement. Il faudra ainsi compléter I'intégralité des champs obligatoire.

Personne habilitée a signer

2. Type de candidature ° ormation relaive c repdsansant liga
D Entité juridique (-]
S Caractéristiques de I'établisse... signataire
@ Représentant 1égal [-] Miche! Colin - l
& Personne habilitée asigner (@)

Civilité ~

Nom * Prénom *

Calin Michel
Qualité *

Choisir une qualité

Adresse *
(®) Frangaise
Mumérode  Biensionde  Type devoie Libellé de la voie*
voie voie

rue ~  frankin
3

Entrée, Immeuble, Bétiment, Résidence

Mention spéciale (BR, CS..) - commune géographique

Coge Postal Ville * Cedex
93100 MONTREUIL
Numéro de téléphone * Adresse e-mail *
0670544529 calinmichel@mail.com
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L'ensemble de cet onglet fonctionne de la méme maniére que I'onglet

« Candidature » ci-dessus avec des rubriques similaires. Les rubriques sont
a compléter pour chague co-traitant et sous-traitant renseigné a I'étape de
préparation du dépdt.

3.6.3.3. Onglet « Co et
sous-traitants »

Formulaire de candidature

Formation programme compétences plus 9.3 | AgentTechniqueTNR | £328 mars 2025, 3 18:30

Candidature @) Coet sous-traitants ) Pieces 3 joindre @) Piéces a éditer @)

Entreprise ' sfiché sur - Entité juridique Il

- Entité juridique du candidst individuel ou du mandataire du groupement (telle que décrite sur Iavis de
ATEXO (Co-traitant) D - Junes group a

situation de [NSEE)
© 1 membre(s) incompletis)

(D Entité juridique o Numéro SIREN
= Caractéristiques de I'établisse... ) 440909562
{1 Représentant Iégal 2]

Raison sociale
& Personne habilitée  signer Q R

Raison sociale abregée * Sigle

Catégorie juridique INSEE Code NAF

Le candidat est-il une micro, une petite ou une
moyenne entreprise ?

Mettre  jour les informations de votre fiche fournisseur.
@ Les champs obligatoires sont marqués d'un astérisque () Enregistrer
Enregistrer et quitter

Néanmoins si I'Utilisateur Entreprise se présente en candidat seul, cet on-
glet sera grisé.

3.6.3.4.0nglet « Pieces L'onglet « Pieces a joindre » est contextualisé selon le membre du groupe-
a joindre » ment. A la sélection d'une entreprise, I'écran se met a jour, et seules les in-
formations qui lui sont relatives s'affichent. Chaque membre est identifié par
sa raison sociale et son réle dans la liste déroulante. Les piéces demandées
correspondent aux pieces parameétrées par la région lors de la mise en ligne

de la consultation.

Au clic sur la piece demandée, une fenétre d'import s'ouvre pour sélection-
ner un document depuis votre ordinateur et I'importer dans votre formu-
laire.

Toutes les pieces obligatoires doivent étre ajoutées pour pouvoir terminer le
formulaire

Formulaire de candidature
Formation programme compétences plus 93 | AgentTechniqueTNR | £328 mars 2025, 3 18:30

Candidature @) Co et sous-traitants ) Piéces & joindre @) Piéces a éditer @)

Entraprise ™1 affiché sur 2 AGENCE NATIONALE POUR LA FORMATION PROFESSIONNELLE DES
AGENCE NATIONALE POUR LA FOR...@ ~ ADULTES
a
AGENCE NATIONALE POUR LA FOR..@) Piéces a joindre
ATEXO (Co-traitant) ]
— Bilan DREETS*
Séiactionner un fichier
Autre pigce

Sélectionner un fichier

@ Les champs obligataires sont marqués dun astérisque () Enregistrer
Enregistrer et quitter
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L'onglet « Pieces a éditer » reprend les pieces obligatoires a éditer en ligne
et a valider afin de terminer le formulaire de candidature. Les pieces pré-
sentes sont un DC1 par candidature, et un DC2 par membre du groupement.
Les pieces sont en partie alimentées par les informations renseignées dans
le formulaire et sont donc mises a jour en fonction.

Les champs repris du formulaire sont figés, les champs en jaune sont a com-
pléter.

3.6.35. Onglet « Piéces
a éditer »

1 Fied de poxe
I i vigy i - CTH

REPUBLIGUE FRANCALSE

MINISTERE DE L'ECONOMIE ET DES FINANCES
Dirsction des Affairss Juridiques

Le formuleive DC 1 est un modéle de lettre de candidature, qui peut étre utilsé par les candidats sux marchés publics (marchés ou
accards-cadres) paur présenter Jour candidature.
En cas dflatissement ce document peat étre commun 8 pisieurs lots.

i st rappelé qu'en appication d code de la commande pubiiqus, et notamment ses articles L. 11101, of R, 2162-1 4 . 2162
Frangais - Frar L3

Tant que tous les onglets du formulaire ne sont pas complets, la piece n'est
pas accessible. Le statut reste a formulaire incomplet, et I'option « Editer la
piece en ligne » reste grisée.

Une fois le formulaire complet, le statut se met a jour et il est possible de
cliguer sur « Editer la piece en ligne ».

Apres avoir édité la piece en ligne, il est possible de procéder a la validation
des piéces par deux moyens : depuis la fenétre d'édition en ligne ou depuis
I’écran avec la coche. Pour revenir sur I'édition apres validation, Il est possible
d'invalider la piece avec la coche croix, de la rééditer et de la revalider.

Il est nécessaire d'éditer et de valider toutes les piéces les pieces afin de fina-
liser la candidature.

Formulaire de candidature

Formaticn programme compétences plus 03 | AgentTechniqueTNR | E528 mars 2025, 3 18:30

Candidature €@ Co et sous-traitants @) Pidces 3 joindre @ Pigces 3 éditer @)

Pidces 3 dditer

Dc1

Mandataire

NALE POUR LA FORMATION £ cours B

PROFESSIONNELLE DES ADULTES

DC2

Mandataire

NALE POUR LA FORMATION £ cours B8

PRI LLE DES ADULTES

Co-Traitant e " =
ATEXO _ Editer [a piéce en ligne En cours a

(9 Les hamps abligascies sone maraués dun astérsque () _ @ Envegistrer et quitter
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3.6.3.6. Terminer et
envoyer la
candidature

Une fois les pieces éditées et I'entiéreté du formulaire validé, il sera possible
de le terminer et I'envoyer.

L'option « terminer et envoyer » finalise le formulaire de candidature mais ne
dépose pas la candidature, I'Utilisateur Entreprise sera redirigé vers la page
de réponse pour compléter son dépobt.

Mans [ -] 2a
b2

Mand [ ] -}
o [==] oa

Envagistror ot quittor

3.6.4. AOF -
Formulaire d’offre

3.6.4.1. Sommaire

3.6.4.2.Onglet « Offre »

Ce formulaire permet de préparer l'offre, avec les informations administra-
tives et les pieces demandées. Il se décompose en plusieurs onglets a com-
pléter.

Le sommaire permet de naviguer entre les différentes pages a compléter.
Un compteur indiquant le nombre de champs obligatoires a renseigner se
met automatiquement a jour au clic sur enregistrer.

Formation programme compétences plus 9.3 - Formulaire d'offre - Lot 1
- AGRICULTURE - METIERS DES SERVICES A L'AGRICULTURE -
NOUVELLES TECHNOLOGIES - REGION OCCITANIE - HSTA - solidaire

Of‘freo Prestalaires@ Sites de réalisati o i péd iq ° Annexefinanciéreo

Piéces a joindre o Eléments de facturation o Piéces a éditer o

Références de la consultation

Information de la consultation

O Reéférences ... °
® Référence d°

Référence Intitulé

aCi Formation programme compétences plus
Allotissement Type de marché

oui Services
Année de programmation initiale Durée initiale

@

e champs cblgatoes son moraués i stre 1 e et | ([ [E——

Cet onglet reprend les références de la consultation, et du lot sélectionné.
Les références préremplies ne sont pas modifiables

ATEXO | Guide utilisateur - ENTREPRISE | Derniére mise a jour | 30/01/2025

46|76

&



3 > Fonctionnalités complémentaires d'un utilisateur Entreprise en mode Authentifié 47 I 76

3.6.4.3.0nglet Au sein de I'onglet « Prestataires » il est nécessaire de renseigner I'ensemble
« Prestataires » des informations des référents attendus pour chaque prestataire (candidat
individuel ou membre du groupement).

L'onglet « Prestataires » est contextualisé selon le membre du groupement.
A la sélection d'un membre, I'écran se met a jour, et seules les informations
qui lui sont relatives s'affichent. Chaque membre est identifié par sa raison
sociale.

Le premier menu déroulant permet de sélectionner le membre souhaité
du groupement.

Formation programme compétence plus 5.83 - Formulaire d'offre - Lot 435 - agriculture - Candidat seul

ot @  Presatsires @  Goments © s @ informations @  Anoese tinanciore @  Piaces 4 joindre @  Pioces s s @
Liste des prestataires S | Contact pédagogique EEEITED
N .55 Q- "
d °
nnnnn — on

Civilité *

Nom * Prénom *

Qualité *

Adresse

®

Entrée. Immeubie. Bitiment. Résidence

Le second menu déroulant permet de sélectionner le type de contact a ren-

seigner.
prog pétence plus 5.83 - Fermulaire d'offre - Lot 435 - agriculture - Candidat seul
oo @ Prestatsives @ Biements de facturaion @ Sites e réstsations @ Informations pecogogioes @  Anene fnancere @ Preces b jonare @ Prsces 4 siter @)
Liste des prestataires I | Contact pédagogique @RI
— 0t D R

des référents.

Civilité *

Nom * Prénom *

Qualité *

Adresse *

Entée. Immouble, Bitiment. Résidence

Pour simplifier les futures saisies, il est possible de compléter la fiche fournis-
seur de I'entreprise avec les informations attendues, et ainsi de les sélection-
ner a chagque dépobt.
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3.6.4.4.0nglet «
Eléments de
facturation »

Sans la fiche fournisseur :

—— Contact pédagogique @I

Civilité *

Nom * Prénom *

Qualité *

ctension oe vole Type devoie Ubeté oo 3 voie

Entrée. imemeutie B3tment, Rezdence

Mention spécisie (8%, CS..) - commune géographiue

Code Postal * Vile® Cedex

Numéro de téléphone * Adresse e-mail *

En effet, la fiche fournisseur NUKEMA permet le renseignement de tous les
types de contacts pour I'entreprise. On réutilise ces infos pour pré-alimenter
les formulaires. Si la fiche fournisseur est inexistante ou incompléte, alors il
est nécessaire de renseigner les informations manuellement.

L'onglet « Eléments de facturation » est contextualisé selon le membre du
groupement. A la sélection d'un membre, I'écran se met & jour, et seules
les informations qui lui sont relatives s'affichent. Chaque membre est identi-
fié par sa raison sociale et son réle dans la liste déroulante.

Le menu déroulant permet de choisir le prestataire souhaité et de renseigner
les informations fiscales.

Les informations demandées aux différents prestataires dépendent du type
de candidature (groupement conjoint ou solidaire).

plus 7.6 - ire d'offre - Lot 1 - AGRICULTURE - METIERS DES SERVICES A L'AGRICULTURE - NOUVELLES TECHNOLOGIES - REGION

OCCITANIE - HSTA - Candidat seul

L T - SR (SN S S (S S, —_——

Héments de facturation (GETEm—"—"

Piricdiint de facturaion pour s consultation

mictiation du compee hancars -

— D
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3.6.4.5.0nglet « Sites L'onglet « Sites de réalisation » est contextualisé selon le membre du groupe-
de réalisations » ment. A la sélection d'un membre, I'écran se met a jour, et seules les informa-
tions qui lui sont relatives s'affichent. Chaque membre est identifié par sa rai-

son sociale.

Le premier menu déroulant permet de sélectionner le membre souhaité du
groupement.

FORM-255 - Farmulaire d'offre - Lot 2 - Lot 2 - Candidat seul

oM@ Pt @ Do de curaion @ St akatos @ romaions piboopuues @ Arnes franciee @B s donde @) s b ishe @

Modification d'un site de réalisation CEEEEESTS= ©

L]
cec.a?

Humér de tékéghone Adrnsen o il

Le + permet d'ajouter un nouveau site de réalisation.

FORM-255 - Farmul: d'offre - Lot 2 - Lot 2 - Candidat seul

fmstors pharos @ ares fearier @ Paces bionars @ Pk 3 s @

Heumén de tiephane Adresse c-mad

Le second menu déroulant permet d'accéder a la liste des sites renseignés
pour chaque prestataire. Pour chaque site, les données relatives au site, au
responsable de site et les questions spécifiques a la consultation sont a com-
pléter.

Pour simplifier les futures saisies, il est possible de compléter la fiche fournis-
seur de I'entreprise avec les informations attendues, et ainsi de les sélection-
ner a chaque dépdbt.

En effet, la fiche fournisseur NUKEMA permet le renseignement de tous les
types de contacts pour I'entreprise. On réutilise ces infos pour pré-alimen-
ter les formulaires. Si la fiche fournisseur est inexistante ou incompléte,
alors il est nécessaire de renseigner les informations manuellement.
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3.6.4.6.0nglet

pédagogiques »

L'onglet « Informations pédagogiques » est contextualisé selon les natures
« Informations de composantes disponibles sur ce lot.

A la sélection d'une nature de composante, I'écran se met a jour, et seules
les informations qui lui sont relatives s'affichent.

Il est nécessaire de tout d'abord choisir une nature de composante, puis cli-

quer sur le +.

@ 8 b °

Formation progeamme compétences plus 1. - Formulaie &'affs - Lot 1 - AGRICULTURE - METIERS DES SERVICES A LAGRICULTURE - NOUWELLES TECHMOLOGIES - REGION OCCITANEE - HSTA - Candidat seut

La liste des composantes sur la droite se met automatiquement a jour avec
une nouvelle composante qu'il est possible de modifier ou supprimer.

Pour chaque composante déclarée, I'utilisateur entreprise doit compléter
'ensemble des rubriques présentes sur la gauche.

Les informations demandées dépendent de la nature de composante (com-
posante certifiante, ouverte a recrutement, avec site, avec parcours de for-

mation ...).

Foermation programme compétences plus 9.3 - Formulaire d offre - Lot 1 - AGRICULTURE - METIERS DES SERVICES A LAGRICULTURE -
MOUVELLES TECHNOLOGIES - REGHON OCCITANIE - HSTA - salidsire

- tapiirclll Fasd oo Cinar o acaaien @ S bisin

Late 2o e s e g Ao ‘

infeematiom géndales QI

et gbeeteal e i drasion. ©

Armakzn a8

Wabdiars e

&
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3.6.4.7.0nglet L'onglet « Annexe financiere » permet d'accéder a I'édition en ligne de I'an-
« Annexe financiére » nexe financiere, générée a partir des informations indiquées dans l'onglet
« Informations pédagogiques ».

L’annexe financiere reprend les informations du BPU et DQE.

Consultations © Répondre | Formulaire

Formation programme compétences plus 9.3 - Formulaire d'offre - Lot 1 -
AGRICULTURE - METIERS DES SERVICES A L'AGRICULTURE - NOUVELLES
TECHNOLOGIES - REGION OCCITANIE - HSTA - solidaire

offre @ Prestataires ) Sites de réalisations @) Informations pédagogiques @ Annexe financiére @) Pigces 3 joindre @)

Eléments de facturation @) Piéces a éditer @)

Annexe Financiére

Cliquer ici pour compléter votre annexe financiére en ligne

@ Aftention, la modification d'une composante dans I'onglet “Informations pédagogiques™ entraine une nouvelle génération de I'annexe financidre et &rase vos
données précédentes,

9 Les champs obigatsires sont marués dun sstirisque ] _ Enregistrer et quitter

Tant que l'onglet « Informations pédagogiques » n'est pas complet, 'annexe
financiere n'est pas accessible.

Une fois 'onglet « Informations pédagogiques » complet, 'annexe financiere
est éditable en ligne.

Il est obligatoire de valider I'édition avec I'icone vert en bas a droite pour que
le formulaire soit complet, il est aussi possible d'invalider le document avant
dépdt pour remodifier.

Ouverture en ligne avec succés FERMER

[ ¢
Annexe financiére : Répartition des volumes

eteur public : [AgentTechniqueTNR
irection / Service : ON
Référence consultation : OMP3
Objet de Ia consultation : Cette formation concerne les actions du proj
HSTA
Soumissionnaire : [AGENCE NATIONALE POUR LA FORMATION {

S0 consignes : |
B8l Les cellules en jaune sont a renseigner par le Soumi: Volume total <= Volume maximal

[Heures en centre. |Heures en entreprise. [Parcours forfaitaire complet
x

2 Mandataire / titulaires Heures en centre [Heures en entreprise Parcours forfaitaire complet
PEAAGENCE NATIONALE POUR LA FORMATION PROFESSION E|

wanllt  Répartition
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3.6.4.8.0nglet « Pieces L'onglet « Pieces a joindre » est contextualisé selon le membre du groupe-
a joindre » ment. A la sélection d'un memobre, I'écran se met a jour, et seules les infor-
mations qui lui sont relatives s'affichent. Chaque membre est identifié par sa
raison sociale et son réle dans la liste déroulante. Les pieces demandées cor-
respondent aux piéces attendues par I'entité en charge de la consultation.

Ce menu déroulant permet de sélectionner le membre souhaité du groupe-
ment, et de renseigner les informations nécessaires.

Au clic sur la piece demandée, une fenétre d'import s'ouvre pour sélection-
ner un document depuis I'ordinateur et I'importer dans le formulaire.

Formation programme compétences plus 9.3 - Formulaire d'offre - Lot 1 - AGRICULTURE - METIERS DES SERVICES A L'AGRICULTURE - NOUVELLES TECHNOLOGIES - REGION
OCCITANIE - HSTA - solidaire

O P @ sin oo o igspon @ hvee tewcre @) aipi@ et Awsiiar@

Piéces & joindre

Gt ot

3.6.4.9.Formulaire L'onglet « Pieces a éditer » reprend les piéces obligatoires a éditer en ligne et
d'offre « piéces a 3 valider afin de terminer le formulaire d'offre. Les piéces présentes sont un
éditer » Acte d'engagement et une Fiche Action (mémoire technique) par offre. Les
pieces sont en partie alimentées par les informations renseignées dans le for-

mulaire et sont donc mises a jour en fonction.

Tant que tous les onglets du formulaire ne sont pas complets, la piece n'est
pas accessible, ainsi apparait un statut formulaire incomplet.

Farmation pragramme compétences plus 3.3 - Formulaire d'affre - Lat 1 - AGRICULTURE - METIERS DES SERVICES A L'AGRICULTURE - NOUVELLES TECHNOLOGIES - REGION a
OCCITANIE - HSTA - solidaire

Piaces i dliter QEESEISTENED

Une fois le formulaire complet, la piéce est accessible, et il possible de cli-
quer sur « Editer la piece en ligne ».

Ouverture en ligne avec succeés FERMER

MANISTERE DE DES FINANCES
Direction des Affaires Juridiques

MARCHES PUBLICS ATTRI
ACTE D’ENGAGEMENT'

Alors qu'un acte dengagement était autrefois requis e ['opéraleur SconomigUe SoUMISSIGNNaie lors du dépdt de son oftie sa
i ' i qun L public.

Le formuiaire ATTRIT est un medéie tiacte dengagement qui peut e utiisé por M'acheteur, <1 la scuhalte, pour contiure un
marché publc avee le uiaire pressent’

1 at conseillé aux scheteurs de renseigner fes diffirentes rubriques de ca formulaire avant de ladresser & Jatibutsie, Ce
demier refoume Facte dengagement signé, permettant & Facheleur de Je signer 3 son four.

En cas dalolssement, un fomuiae ATTRI paut e bl pourchaqus L. Losqu'un méme opérateur écoramique se ot
attribuer plusieurs lots, un seut ATTRIT et retonu sur la ba t sur
lidiocs o, 808 it &cib Tngagersent 4t 408 o sl ol concamds, 45l Tt rgageent LUl TMNCOTS
exprossément les lats retenus sur a base dune offre variable. Valider le document  (#
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Apres avoir édité la piece en ligne, il est nécessaire de la valider pour finali-
ser |'offre. Il existe deux moyens de validation : depuis la fenétre d'édition en
ligne ou depuis I'écran avec la coche.

Farmation prog: plus 7.6 - ire d'offre - Lot 1 - AGRICULTURE - METIERS DES SERVICES A L'AGRICULTURE - NOUVELLES TECHNOLOGIES - REGION
OCCITANIE - HSTA - Candidat seul

@ Ptaes @ e oo P I

Piéces & éditer G

Acte & engagement

2 e
Fiche Action
a o ae

- — ) T

Il est aussi possible d'invalider la piece avec la coche croix. Attention, une fois
les modifications terminées, il faut fermer I'onglet pour finaliser la validation.

= onwrol r
[ OEO FHCE ‘Ouverture en ligne avec succes FERMER

REPUBLIGUE FRANCAISE

MINISTERE DE L'ECONOMIE ET DES FINANCES
Direction des Affaires Juridiques.

MARCHES PUBLICS ATTRIM
ACTE D’ENGAGEMENT'

‘Alors quun acte dengagement était aufrefois requis de opérateur économique soumissionnaire lors du dépdt de son oftre, 58
signature n'sst plus aujourd'hui requise qu'su stade e Fattribution du marché publc

TTRI? estun modéle dacte dengagement qul peut die uliss par facheteur, 1 e souhats, pour concure un

Le
marché public avee Je titulaire presse

W o8t conseillé aux acheteurs de renseigner ies dMérentes rubriques e ce formulaine avant de [adresser & fatirbutaire, Ce
dernier refourme 'acte d'engagement sign, permettant a /acheteur de le signer & son four

En cas d'shotissement. un formulsire ATTRI peut étre établl pour chaque lot. Lorsqu'un méme cpérateur économique se voit
stribuse lasieurs s, un sl ATTR1 e 7s COmpit, S st sat rtan urla ass ine ffe arile porant ur
plusiours lofs, soft un acte d'sngagement est étabil pour les seuls lots concemes, soit facts d'sngagement unique mentionne
expressément es lots refenus Sur s base e ofite variable.

En cas de graupement d'entreprises, un acte d'engagement unique est rempii pour fe groupement d'entreprises.

publique, &f notamment ses sricles L. {110-1, &f . 2162-1 & R, 2162-
6 R.2162-78 R, 2162-12, R, 2162-13 4 . 2162-14 61 . 2162-15 4 K. 2162-21 (MArchés puBIcs aUres que

sécuri), ainsi que 2361214 R 2362.6 A 2362-7, A 23628, R 2362.03 R._2362.12, el R_2362.13 4 A 2362.18 (marchss
de défense ou de sécurié), le vocable de = pube » uss de faf ot fos
(Bccoras-cares s'exécuant par ia cnciusion o MArChés SUBSEQUENTS ol PAr I&MISEIaN dé bons 08 COMMANGE, CONCOLTS,
systémes dacquisition dynamiques, catalogues électraniques et enchéres électroniques), qulls sofent ou non soumis aux

3.6.410. Terminer et Une fois les piéces éditées et I'entiereté du formulaire validé, il sera possible
envoyer l'offre de le terminer et I'envoyer.

L'option « terminer et envoyer » finalise le formulaire d'offre mais ne dépose
pas l'offre, I'Utilisateur Entreprise sera redirigé vers la page de réponse pour
compléter son dépdbt.

Formation plus 9.3 - ire d'offre - Lot 1 - AGRICULTURE - METIERS DES SERVICES A L'AGRICULTURE - NOUVELLES TECHNOLOGIES - REGION £
OCCITANIE - HSTA - solidaire

- Références de la consultation

Epre—

Aotissermant Type de mché

Annee de programmaten sl Ourée insile
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365 AOF -
Finaliser le dépot

Lorsque les formulaires et les pieces sont complétés, tous les compteurs sont
au vert et le bouton « Finaliser le dép6t » devient cliquable. Toutes les pieces

sont téléchargeables avant dépdt.

L AT 4SS SRS A BRI MOAARLLE RO MK HETA

[ ]

Au clic « Finaliser le dépoét », la page de réponse se ferme et I'Utilisateur En-

treprise est redirigé vers sa page de dépdt.

L’encart « Contenus transmis » est dépliable. Les informations du dépdt ou

des dépobts effectués sont disponibles ici

Contenus transmis

@ Informations sur le dépbt

Déposéle: 20/02/2025 12:03:23

Récapitulstif des signatures:
Par: Calin Michel tcolinmichel@meil com)

R @0 Q00 RO &0 -0

Entraprise: AGENCENATIONALE POUR LA FORMATION
PROFESSIONNELLE DES ADULTES
Accuséde B
réception:
Dassier de candidature Actions
Pizce libre: |
re:62:20267COMP3-B74228142-6ThShebadeda dorx
Pigc libre: CAN-20205COMP3-824225142.67hSbchbadade naf
Lot 1 - Dossier d'offre : AGRICULTURE - METIERS DES SERVICES A UAGRICULTURE - NOUVELLES TECHNOLOGIES - REGION OCCITANIE - HSTA Actions

P AEN-20263C0MP3. 1-824728143-67Th3bckich54 9 doce

Pigce QFF-20269COMP2- 1804228142 -6 7hShchbeh 349 doce.

¢ Annexz financigre (DPGF. BPU/DQE. au format :ds:) - A

Certificat Qualiopi-20265COMPS-1-824298142-57h5

Autre pitce-20269COMP3-1-824228142-47hShchhch.

re- Certificas Qualiopi-20267COMP3-1-824228142-67h3..

Autre pitce 20269COMP3-1-824228142-87bShchich.

e libre  QFF-2026900MP3-1-8242281 42-6 ThShebbch 549 pdf

Pigce libre: QFF-20265COMP3-1-824228142-6ThSbcbbch 549 pdf

Il est ensuite possible de faire un nouveau dépdt en suivant ces étapes.

Etape 1: Vérification des informations de votre compte entreprise
Etape : Sélection des lots

Etape 3 : Sélection du mode de candidature

Elape 4: Déclaration du groupement

Etape 5 : Répondre 3 la consultation
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3.7.Messagerie sécurisée

3.71. Réception La plateforme intégre via la Messagerie sécurisée une fonctionnalité d'envoi
d’un message avec avec accusé de réception, opposable, qui permet a chaque Entité publique

. d'échanger des courriers électroniques sécurisés avec les soumissionnaires se-
a?cuse. de lon le méme principe que les lettres recommandées avec accusé de réception.
reception

Que ce soit pour demander des compléments, des précisions, ou pour noti-
fier une décision de lI'entité publique, cette fonctionnalité permet une conti-
nuité dans la dématérialisation des échanges entre I'Entité Publique et les
Entreprises.

De fagon analogue a une lettre recommandée avec accusé de réception, le
courrier électronique fait I'objet d'un accusé de réception horodaté a la lec-
ture du courrier par le destinataire.

Informations

Emettewr Crganisme: de Formation
Desfnatsire mpabens com
Ojet Demande de complément

Echanges

Envod du courrier

TS0E2020 - 16:31:50

Bonjour

Nows vous remercions & avoir répondu & La consultation citée en réfénence

Aprks analyse, il vous est demandé de fournir les atiestations de régularsé fiscale o de Vigilance URSSAF

Merci de valre inbdsit pour cefte consultation

La plate-forme de dématénalsalion des marchés publics

19082020 - 16:32:32 . . AR

Réponse du destinataing

0|0

Corps de la répanse

@
"
c
(1]
*
i
{11}
i

Pikces joirtes

Déposer les fichiers ol pour les jondre
au

Sélectionner un fichier
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Afin d'accuser réception du message transmis par I'Entité Publique, il faut
cliguer sur le bouton « Accéder au contenu du message » ou sur le lien regu
par dans la boite mail du destinataire et accéder ainsi directement au con-
tenu du message sur la plateforme.

Information de modification de la consultation
Bonjour,
Un message vous est envoyé concernant la consultation présentée ci-dessous

Le contenu du message qui vous est destiné est accessible en ligne:

Accéder au contenu du message

Si le lien ne fonctionne pas, merci de copier colier le lien suivant dans votre navigateur:

httos-//marchespublics.local-trust. comt.com/app.ohp/messagerie-entreprise/visualisation/
Vm8Hempl R1EwcIE2WGkrRWZjbWiaUT09?codelien=
8c7yxyXDMrbSgbfw2ZJgEwOAOLgeOX2K0ZS7VPAmGIEM4MiBbDe UcRIWS3Vk

J6ZVFVIF5TCrikoshbs9zG2IUA

Merci de votre intérét pour cette consultation

Megalis Bretagne Syndicat mixte de coopération territoriale

Consultation concernée par cet échange

W Référence | Intitulé : PRO20200806-1 | Formation Dématérialisation des
marchés publics

66 Objet : Formation Dématérialisation des marchés publics

Date et heure limite de remise des plis : 20/08/2020 17:30

il Organisme | Entité d'achat : Organisme de Formation |

(' Lien direct : https://marchespublics local-trust com/?page=entreprise.
EntrepriseDetailConsultation&id=174298&orgAcronyme=e3r

Si le message envoyé par I'Entité publique a été configuré de facon a per-
mettre une réponse, I'écran affiché propose un espace dédié a la rédaction
de sa réponse, avec possibilité d'ajouter des piéces jointes.

NB : Pour pouvoir répondre via la plateforme, il est nécessaire de disposer
d'un compte Entreprise et d'étre authentifié sur la plateforme.
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372. AOF - Gérer Dans le cadre d'une demande de complément ou d'une phase de négocia-
les réouvertures tion, I'Utilisateur Entreprise recoit une notification dans sa boite mail d'un
nouveau message.

Demande de réouverture du formulaire de candidature
Bonjour,
Un message vous est envoyé concernant I'élément présenté ci-dessous.

Le contenu du message qui vous est destiné est accessible en ligne:

Accéder au contenu du message

Si le lien ne fonctionne pas, merci de copier coller le lien suivant dans votre navigateur:

https.//mpe-release.local-trust.com/messagerie-
entreprise/visualisation/ZkZEQmMZCc2EzZUYWG9xalVBZk92dz09?

codelien=jjL QzT9B960VVw2vMUn7e3F-
OKKgxL59qUEEPJJnWUgkuXHNoUmNBYLDmOZ3MYX6wS3IcDVhKPzUelVewSX4onQ

Marchés Publics Electronigues

Apres s'étre connecté, et avoir cliqué sur « Accéder au contenu du mes-
sage », I'Utilisateur Entreprise est dirigé vers la messagerie sécurisée. Les
modifications demandées sont précisées dans le corps du message.

Afin d’apporter les modifications, I'Utilisateur Entreprise clique sur le lien di-
rect, et accéde au formulaire devant étre modifié dans le cadre de la de-
mande de complément ou de négociation. Attention, aucune réponse par
message n'est attendue, seule la réponse par envoi du formulaire sera prise
en compte.

Echanges Télécharger auformat PDF

Envol du message par Organisme de démonstration ATEXO
28/02/2025 - 10:57:00

Bonjour,

Nous vous remercions d'avoir répondu 2 la consultation citée en référence.

Aprés analyse, il vous est demandé d'apporter les précisions suivantes :

[A préciser au cas par cas]
Veuillez modifier les informations demandées dans votre formulaire de candidature, vous trouverez le lien ci-dessous pour y accéder.

Merci de votre intérét pour cette consultation.
Consultation concernée par cet échange

W Référence | Intitulé : date5COMPS | Formation programme compétence plus 5.5

66 Objet : Formation programme compétence plus 5.8

{4 Date et heure limite de remise des plis : 12/02/2025 11:49

ifi Organisme | Entité d'achat : Organisme de démonstration ATEXO | NON

(#'Lien direct ; https:/mpe-release.ocal-trust.com/entreprise/consultation/516680/formulaire-candidature/5041 <=
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Tous les champs sont fermés et non modifiables, a I'exception des champs
réouverts par I'agent instructeur en charge du dossier. Les champs réouverts
sont indiqués en rouge, et un commentaire précise la modification attendue.

Formulaire de candidature

Faemation progumme compétences pha 39 | AgentTechnigseTNR | (318 Mveie 2025,3 1400

©  Fiecos s eciter @

Entité juridique CIIEIMENERID
2 Type de condidature ° e e st s
2 it juridiqwe L]
B Caractéritiques de I établissement (-] Numéro SIREN
@ Roprésantant légal ] srgseces
2 Personne habilitée & signer (]
Raison sociale O
B —
Raison sociale abregée * Sigle

e

Catégorie juridique INSEE Code NAF
Le candidat est-il une micro, une peti oy prise 7

® o

Oonw

O L chamaps cbligutsies sont mards dun astraawe ()

Une fois les modifications effectuées, et tous les compteurs au vert, 'Utilisa-
teur Entreprise débloque la possibilité de terminer et envoyer le formulaire.

Une fenétre récapitulative indique le nombre de champs initialement réou-

verts. Au clic sur valider, la réponse de I'Utilisateur Entreprise est envoyée a

I'agent instructeur en charge du dossier.

L'échange est ensuite cléturé, et I'instruction du dossier reprend son cours.

I i L B M e T
B Objet : Cette formatl

BT BITETHE DO TRTILES IS .7

39

e bees actions o Lo L

Eﬂlnm @ heure limite de remise des plis © 13/02/2025 1400
moq.\nllm | Entitk &'3ehat : Ovganisme de démonstration ATEXD | NON
514738 Formulaire-candidaturesS075

' Lien direct : reloase jocal-trust.

280025 - 11:25:52

Acquittement de Fagent

21027025 - 16:32:3F

0 O

Banjour,
Wous venez de recevolr une réponse de La part de GRETA 21 qui a pénéré un nouveau formulaire de candidature que vous pouves analyser en cliquant sur ce
lign

Cordialement,

Marchés Publics Electroniques
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381 Onglet
publicité.
téléchargement

3.82. Onglet
Question

Lorsqu'un Utilisateur Entreprise authentifié accede a la page de détail d'une
consultation, cette derniere présente au niveau de chaque onglet :

O Les actions possibles dans la partie haute,
O Lavision et I'historique des actions passées dans la partie basse.

& Publicité / Téléchargement

Téléchargement

Avis de publicité Piéces de la consultation

Liste des piaces téléchargées

La rubrique "Téléchargement" présente :

O Les avis de publicité et rectificatif éventuel,

O Les piéces de la consultation mises a disposition par I'acheteur en télé-
chargement

La rubrique "Liste des pieces téléchargées" présente I'historique des télé-
chargements réalisés sur la consultation en mode non anonyme::

O  Date et heure du téléchargement,
O Liste des fichiers téléchargés.

X Publicité / Téléchargement © Question & Dépot ©» Messagerie sécurisée

Téléchargement

Auvis de publicité Pieces de la consultation

(@a Fichier jeint - Avis complémentaire en ligne @ Reéglement de consultation - 399,94 Ko

@ Voir lavis BOAMP @p Dossier de consultation - 2,64 Mo

Liste des piéces téléchargées
Nombre de résultats: 2

Fichier téf ‘v
Date/Heure - ichier téléchargé

28/09/2018 12:22:55 DCE intégral

28/09/2018 12:22:55 Doc 5/CCAP.pdf

La rubrique "Question" permet de poser une question concernant la consul-
tation directement depuis la plateforme.

La rubrique "Liste des guestions posées" présente |'historique des questions

posées par I'Utilisateur Entreprise en mode non anonyme sur la consulta-

tion. Pour chaque question posée, I'historique présente:

O Ladate et I'neure du dépét de la question,

O  Le contenu de la question (texte et piéces jointes),

O Ladate et I'heure de la réponse a la question si lI'acheteur a répondu di-
rectement a la question.
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X Publicité/ Téléchargement @ Question & Dépdt @ Messagerie sécurisée

Liste des questions posées
Nombre de résultats: 1
Date/ Heure Date/ Heure
Question + Question = Réponse ~

28/09/2018 Les variantes sont-elles acceptées ?
16:24:41

383 Onglet Dépot Larubrique "Dépbt” permet de déposer une offre électronique directement
depuis la plateforme.

La rubrique "Contenu transmis" présente I'historique des réponses dépo-
sées. Pour chaque offre déposée, I'historique présente :

La date et I'neure du dépdt (horodatage du dépbt),

Le nom, prénom de l‘inscrit ainsi que 'adresse mail du compte inscrit,
Le nom de I'Entreprise a laquelle est rattaché I'Inscrit,

La liste des pieces déposées (type et nom du fichier). Pour chaque piece
déposée, il a la possibilité de télécharger le jeton de signature associé.

[eNeNaNe)

Contenus transmis.

Déposé le: 10/09/2018 12:08:28 Récapitulatif des signatures : Heo oo HEoo g o -0
Par: PASSET Marc (m.passet@societe.com)

Entreprise: ATEXO

Accusé de B

réception:

Document Unique de Marché Européen |nuus:=

[® ATEXO - DUME bhit9ckp - format XML (via Service National DUME) @ Télécharger

[3 ATEXO - DUME bhkt9ckp - format PDF (via Service National DUME) @ Télécharger

Dossler de candidature Actions
! piace libre : AE_lot1écran.pdf

Dossier d'offre Actions
4 pigce libre : Offre.pdf

DC3- Acte d'engagement : AE.pdf

3.8.4. Onglet La rubrique "Liste des messages" affiche la liste des messages échangés et

Messagerie relatif a cette consultation entre l'acheteur public et I'Inscrit via la plate-
. L forme.

securisee

L'historique affiche pour chaque message :

O Horodatage des événements lié a I'échange (Envoyé le, Accusé de ré-
ception, Répondu le)

Statut du message (En attente de lecture)

Objet du message

Destinataire du message

Emetteur du message

Début du message

Bouton d'action permettant
- L'affichage de I'échange sous forme de fil de discussion.
- Laréponse au message le cas échéant

leNeNaNaNeNe

ATEXO | Guide utilisateur - ENTREPRISE | Derniére mise a jour | 30/01/2025

%



3 > Fonctionnalités complémentaires d’un utilisateur Entreprise en mode Authentifié 61 I '76

X Publicité / Téléchargement @ Question & Dépdt ® Messagerie sécurisée
Liste des messages
Nombre de résultats: 1 Afficher 10 % résultats/page 18 5 % E v =
Dates et événements Objet Actions
@ 13/01/2021-17:28:50  Réponses aux questions - 20200016
D Enattentedelecture g pASSET Marc | support mpe@atexa.com
Nombre de résultats : 1 Afficher 10% résultats/page 1 # s € < 9
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4.Bourse a la cotraitance (optionnel)

4.1. Définition

La bourse a la cotraitance permet a l'utilisateur Entreprise de se mettre en
relation avec d’autres utilisateurs Entreprise pour former des groupements
Momentanés d'Entreprises (GME).

Les GME sont classés en deux catégories :

- Les GME de moyens qui permettent a une entreprise disposant d'un
chiffre d'affaires trop peu important de se grouper a une entreprise de
méme secteur.

- Les GME de compétences qui permettent a une entreprise de se grouper
avec d'autres entreprises de secteurs différents en cotraitance plutdt que de
passer par une sous-traitance. Par exemple une entreprise de plomberie
pourra créer un GME avec des entreprises d'autres corps de métier plutét
gue de sous-traiter pour une entreprise générale.

NB : La recherche de cotraitants se fait sur une consultation spécifique et
non pas de fagon générique.
4.2. Acceés a la bourse a la cotraitance sur une
consultation donnée

Dans la liste des résultats de recherche, une icéne indique la possibilité d'ac-
céder a la bourse a la cotraitance.

Référence v | Intitulé v

A0020180928 | Appel d'oftre ouvert 2018

Objet : Consultation de test AOO 2018
28 sept 2018

Organisme : Ministere 0 de démonstration - Direction de I'eau (75001 - Paris) Bov. 2008 n

3lots 9 (63) Puy-de-Dome, (75) Paris .. DQ = o ©17:30

Cette icone change d'aspect selon que I'entreprise s'est inscrite ou non a la
bourse a la cotraitance:

L'utilisateur est authentifié : 4 cas possibles :

1- : L'entreprise de |‘utilisateur authentifié n'est pas inscrite et aucune autre entreprise n‘est inscrite 3 la bourse
a la cotraitance pour cette consultation
2- 'g : L'entreprise de l'utilisateur authentifié n’est pas inscrite mais 1 ou plusieurs entreprises sont déja inscrites

a la bourse a la cotraitance pour cette consultation

3- W L’entreprise de l'utilisateur authentifié est inscrite mais aucune autre entreprise n‘est inscrite a la bourse a
la cotraitance pour cette consultation
4 W L'entreprise de l'utilisateur authentifié est inscrite et 1 ou plusieurs entreprises sont déja inscrites a la

bourse a la cotraitance pour cette consultation

L'utilisateur n’est pas authentifié : 2 cas possibles :

1- : Il n'est pas possible de savoir si I'entreprise de l'utilisateur est inscrite, et aucune entreprise n'est inscrite
a la bourse a la cotraitance pour cette consultation.
2- 'g : Il n'est pas possible de savoir si I'entreprise de l'utilisateur est inscrite mais une ou plusieurs entreprises

sont déja inscrites a la bourse a la cotraitance pour cette consultation.
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Lorsque l'on clique dessus et que I'on est inscrit, I'icbne permet d’accéder a
une fenétre pop-in qui indique si d’'autres entreprises sont inscrites sur cette
consultation a la bourse a la cotraitance.

4 entreprises inscrites,dont |
SOCIETE

qm|

Le détail de la consultation dispose également d'un accés permettant de
s'inscrire a la bourse a la cotraitance :

Détail de la consultation +
Data ot heure limite de remise des plis : 08/11/201817:30 74" (2 T
Référence: AD020180928
Intitulé: Appel d'offre ouvert 2018
Obijet : Consultation de test AOO 2018
SE PREPARER A L'AVANCE A REPONDRE - N'ATTENDEZ PAS LE DERNIER JOUR ~ En savoir plus

Bourse a la cotraitance @

Aucune entreprise inscrite 4 la bourse 3 la cotraitance pour cette consultation.

La rubrique Bourse a la cotraitance permet de voir si d'autres entreprises
sont déja inscrites lorsque I'on est inscrit et permet de s'inscrire a travers le
bouton « S'inscrire ».

4.3. Inscription

L'écran d'inscription permet a I'utilisateur Entreprise de définir les modalités
de sa participation a la bourse a la cotraitance.

Inscription 3 la bourse 3 la cotraitance

c @ (m} ire de Statut particulier O Considération(s) sociale(s)
O Cotraitant solidaire O Etablissement ou Service d'Aide par le Travail / Entreprises
O Cotraitant conjoint Adaptées

Ceque je peuxapporter dce marché® &

Personne a contacter en vue d'un groupement

NOM PASSET Adresse 231 RUE DUMARCHE STHONORE
Prénom " Marc Adresse (suite):
Fonction* Codepostal*: 75001

Email* maud fortier@stexs.com Ville: pARIS 1

Téléphone 0102030405 Pays/Territoires - France

Ancuter [Ea—

L'Utilisateur Entreprise précise d'abord s'il veut étre Mandataire de grou-
pement ou s'il veut faire partie d'un groupement solidaire ou conjoint.
Dans un second temps, I'Utilisateur Entreprise peut préciser s'il répond
a d'éventuelles clauses sociales ou si c’'est un ESAT.

Les champs « ce que je recherche » et « ce que je peux apporter » sont
limités a 360 caracteres et permettent a I'Utilisateur Entreprise de préci-
ser les raisons de son inscription a la bourse a la cotraitance.

O  Les coordonnées sont reprises par défaut depuis la fiche de I'Utilisateur
Entreprise. Ce sont les données utilisées pour localiser I'entreprise sur la
carte de France (cf. plus bas).

O Le bouton Enregistrer permet de valider I'inscription, le bouton Annuler
permet d'annuler la saisie.
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4.4, Acceés aux données et modification

Une fois que l'utilisateur Entreprise est inscrit, il peut accéder en modifica-
tion aux données qu'il a saisi a partir du tableau de bord de la consultation,
en sélectionnant le bouton « Bourse a la cotraitance ».

Dans la fiche de la consultation, la rubrique Bourse a la cotraitance indique
désormais la possibilité de modifier les données d'inscription, de se désins-
crire ou de chercher d'autres entreprises inscrites afin de constituer un grou-
pement :

Bourse 2 la cotraitance ©

&3 4 entreprises inscrites 3 la bourse  Ia cotraitance pour cette consultation, dont SOCIETE
# Modifier mes informations d'inscription
Q, Rechercher des entreprises

L’écran de modification reprend les informations précédemment saisies et
en permet la mise a jour.

Dans le cas ou I'utilisateur veut se désinscrire de la Bourse a la cotraitance,
le bouton « Se désinscrire » est présent dans le détail de la consultation dans
la rubrique Bourse a la cotraitance. Il déclenche I'apparition d'une pop-in de
validation.

Etes-vous certain de vouloir vous désinscrire?

— ==

Le bouton Rechercher des entreprises de la rubrique Bourse a la Consulta-
tion permet d'accéder a la liste des entreprises inscrites.

Suite aux détails de la consultation, pour permettre a I'utilisateur Entreprise
d’'identifier la consultation sur lequel il est. Un widget Recherche multicritére
permet de rechercher et de trier par type de groupement souhaité ou par
localité.

Recherche multicritéres

Motsclés: @

Type ° dataire de groupsment Cotraitant solidaire Cotraitant conjoint
& Sous-traitant
Considérationsls) socialels): © Indifférent v ESAT/EA: © Inditférent v
.

Sous ces filtres apparait la liste des entreprises qui se sont déja inscrites pour
cette consultation. Un rapide résumé donne également les coordonnées de
celles-ci.

Liste des entreprises disposées a former ou rejoindre un groupement

lité excluzive des entreprises. Les

entités publiques

Nombre de résultats : 5 Afficher 10 w résultats / page 171
SOCIETE 1 e
NOM Prénom - Directeur général
prénom.nom@societel.com
CP - Ville
Lorem ipsum
| SOCIETE 2 [hfcs)

NOM Prénom - Directeur général
prénom.nom@societe2.com
CP - Ville

Lorem ipsum
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Au clic sur le nom d'une entreprise, sa fiche détaillée apparait :

Détail de I'entreprise -

Identification de I'entreprise -

Raison sociale : SOCIETE Fax: 0146467340

Adresse: 78 RUE OLIVIER DE SERRES SIREN/SIRET dusitge : 360129866 26350

Adresse (suite) : Forme juridique : S conseil d'administration (sa.1)

Code postal: 75015 PME: Hon

Ville: PARIS 15 Code APE/ NAF / NACE 61102 - Tékécommunications filsires

Pays/Territaires : France

Téléphone : 0146467410
Collaboration souhaitée +
Activité +
——— oo |

A droite de la liste une carte permet de repérer les entreprises inscrites de
facon géographique:
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5.Participation a une séance d’encheére

5.1. Acceés enrichisseur - Authentification

Dans le module "Annonces", accessible depuis la banniére, il est possible

d'accéder aux encheéres en cliquant sur le lien "Participation".

Entités d'Achat

Annonces v

Outils de signature v Aide v Se préparer & répondre ¥

Consultations en cours

Recherche rapide

> Toutes les consultations

> Recherche avancée

Autres annonces

n » Toutes les annonces d'information
> Toutes les annonces d'attribution

> Recherche avancée

» Recherche d'une procédure restreinte

Données essentielles des marchés conclus

» Recherche avancée

Enchéres

> Participation

Il n'est pas essentiel d'étre authentifié sur la plateforme.

5.2.Acces a I'enchere

L'acceés a la salle d'enchére se fait en choisissant I'Entité publique qui geére
I'enchere. Ensuite, I'Utilisateur Entreprise saisit la référence de I'encheére et le
mot de passe préalablement remis par I'Entité d'Achat. Dans I'email d’envoi
préalable, un lien redirige directement l'utilisateur Entreprise a cette page
avec le choix “Entité publique présélectionné.

Accueil = Annonces ~ Enchéres ~ Participation

Participation
Enchére inversée

Veuillez entrer la référence de la consultation et le mot de passe fournis dans le courrier d'invitation a la participation de I'enchére

Entité publique * — Entité publique — -

Rétérence enchire Mot de passe *

Le premier écran présent :

O Lasynthése des paramétres de I'enchére,

O  Un bouton qui permet d'accepter le réglement de I'enchére avant d'y
accéder. L'acceptation ne nécessite pas de signature, mais elle est tracée
et restituée a l'acheteur. Le reglement doit étre envoyé au préalable par
I'acheteur.

L'accés a cet écran est possible avant I'hneure de début de l'enchere. Un
compte a rebours présente le temps restant avant le début de l'enchere.

Accueil © Annonces < Enchéres ~ Participation

Rétérence : 20180928
Objet: Enchere pour I3 sélection finale de Fattributaire
Entité dAchat : Directionde l'eau

Datededébut:  2018-09-28 13:30:00 Date de fin prévisionnelle : 2018-09-28 19:30:00

Statut: Temps restant : 5 heure(s) 21 min 28 sec

M raccepte le réglement de I'enchére.

R

Aprés acceptation, I'Utilisateur Entreprise accéde a |'écran sur lequel I'en-
chere va se dérouler. L'accés a cet écran est possible avant I'hneure du début
de l'enchere.
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5.3.Ecran encheére

L'écran d'enchere est réparti en trois zones :

O Un bloc qui rappelle les caractéristiques de I'enchére ; ce bloc peut étre
masqué a l'aide d'une fonction "Ouvrir/cacher" ;

O Unezone de saisie de I'enchére; les valeurs ne peuvent étre saisies avant
le début de I'enchére;

O  Une synthése dynamique qui présente le résultat de I'enchére en cours
(rang par exemple).

L'affichage du temps restant est proposé a c6té de la zone de message pour
rester visible lorsque la zone "Détail de la consultation" est repliée.

© Référence: TDE_LUCENE_1

Objet: MISE A 2x2 VOIES DE L'AXE BRETAGNE-ANJOU SECTION LE THEL DE BRETAGNE - RETEERS Réalisation des voies de
rétablissement les travaux de terrassements, assainissemert et chaussées en vue de la réalisation des voies de
rétablissement pour la mise & 2x2 voies de l'axe Bretagne-Anjou entre Le Theil de Bretagne et Retiers

Date de début : 2510672008 07:30 Statut En cours
Date de fin prévisionnelle .  25/06/2008 19:30 Temps restart  : 8 heure(s) 27 min 54 sec
© Mon offie

Message acheteur

Réalisation des voies de rétablissement les travaux de terrassements, assainissement et chaussées en vue de la réalisation des voies de rétablissement
pour la mise & 2x2 voies de l'axe Bretagne-Anjou entre Le Theil de Bretagne et Retiers

Nom Clavier (Euros)
Mon offre
Simuermanote S »  Envoyer mon offre

@ Suivi de Ienchére

Nom Rang « Clavier (Euros)
Meilleur offre 1 10
Mon offre (Auchan) - 50

+ Retour

531 Affichage de Le titre de I'encheére "Participation a I'encheére" est modifié en fonction du
I'état de I'enchere  statut de l'enchere:

O Enchére en attente;

O Enchére en cours;

O Enchére suspendue;

O  Enchére cléturée.
532. Rendu Le tableau est fixe, seul le contenu est mis a jour dynamiquement. Le tableau
dynamique du est réparti sur toute la largeur de I'écran.

classement

5.3.2.1. Contenu des L'entité publique fait son choix entre deux types de rendus dynamiques, ce
lignes quiconditionne le format du tableau :

O Présentation de la meilleure offre et de |'offre de I'enchérisseur :
- Meilleur offre située en premiere ligne, libellée "Meilleure offre",
- Offre de I'enchérisseur, libellée "Mon offre".

O  Présentation de chacun des enchérisseurs ayant proposé une offre :
- Les enchérisseurs sont rendus anonymes,
- Les offres sont classées selon le rang,
- L'offre du soumissionnaire est libellée "Mon offre".
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5.3.2.2. Contenu des
colonnes

5.3.2.3. Exemple
d’affichage

5.33. Fonction
« simuler ma
note »

53.4. Saisie de
I'’enchére

535  Affichage du
temps restant

53.6. Envoide
I'information aux
enchérisseurs

5.3.7. Blocage de la
saisie de
I'entreprise

5.3.8. Saisie d'une
encheére

La premiére colonne reprend le libellé décrit ci-dessus. Les colonnes sui-
vantes présentent les différentes références. La derniere colonne présente le
rang des différents enchérisseurs.

Selon le choix de l'entité publique quant au contenu des lignes, I'affichage
sera |'un des deux suivants:

@ Suivi de I'enchére

Nom Rang «

Meilleur offre 1 10

Clavier (Euros)

Mon offre [ SOCEETE 1) 2 50

Ou:

Qsmw de lenchere

Mom Rang Clavier (Euros)
Entreprise 1 1 10
Mon offre ( SOCIETE 1) 2 50

Entreprise 4 3 100

Il est possible de simuler sa note a l'aide du bouton "Simuler ma note". Aprés
cléture de I'encheére, le bouton n'est plus accessible.

Apres le début de I'enchére, I'acces a une zone de saisie propose deux fonc-

tions::

O Simuler ma note : permet d'afficher la note associée aux valeurs saisies
sans réaliser I'envoi de I'offre (Note Globale Candidat).

O Envoyer mon enchére : une fenétre propose une confirmation de l'en-
chére avant envoi. Aucune signature électronique n'est requise.

Un compte a rebours présente le temps restant avant la fin prévue de l'en-
chére. Ce compte a rebours est actualisé si I'enchére est prolongée.

Une zone d'affichage située au-dessus du tableau permet de présenter les
messages éventuellement saisis et envoyés par 'acheteur. Ce message est
commun a tous les enchérisseurs.

Dans le cadre des encheéres inversées classiques, il est demandé de ne pas
prendre en compte une offre de l'entreprise dans le cas ou la note globale
finale associée n'est pas meilleure que la note en cours. De méme, la saisie
peut étre blogquée si le pas d'enchéere minimal ou maximal n'est pas respecté.
Ces pas d'encheéres sont précisés dans le Reglement de consultation fourni
par I'Entité publique.

La remise d'une nouvelle offre se fait sans exiger de signa-
ture électronique, afin de réduire le temps de saisie de I'Utili-
sateur Entreprise.
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5.4. Cloture d’'une enchere

541 Ecran de Apres cléture de I'offre, le tableau figé reste visible et accessible pour l'entre-
validation prise 24 heures apres la fin de I'encheére. Un lien "Imprimer" permet d'impri-
mer |'écran de ['Utilisateur présentant sa derniere offre.

Un message invite I'entreprise a valider sa derniére offre : la validation peut
étre réalisée par l'intermédiaire de la plate-forme a l'aide d'une signature
électronique, ou par voie papier (envoide la copie d'écran signée a I'Acheteur
pour confirmation de |'offre finale).

© Référence: TDE_LUCENE_1
Objet : MISE & 2x2 VOIES DE L'AXE BRETAGNE-ANJOU SECTION LE THEIL DE BRETAGNE - RETIERS Réalisation des voies de
rétablissement les travaux de terr: ments, assaini it et ck ées en vue de la réalisation des voies de

rétablissement pour la mise & 2x2 voies de 'axe Bretagne-Anjou entre Le Theil ce Bretagne et Retiers

Date de début : 25/06/2008 07:30 Statit Cloture
Date de fin prévisionnelle :  25/06/2008 0%:30 Tempsrestant  : 22 heure(s) 34 min 33 sec

Cette page sera accessible jusqu'au : 26/06/2008 09:30

@ Mon offre

Message acheteur :

Réalisation des voies de rétablissement les travaux de terrassements, assainissement et chaussées en vue de |a réalisation des voies de rétablissement
pour la mise & 2x2 voies de 'axe Bretagne-Anjou entre Le Theil de Bretagne et Retiers

Nom Clavier (Euros)
Mon offre I
] W Chiffrer mon offre

O‘Sllwi de I'enchere

Nom Rang « Clavier (Euros)
Meilleur offre 1 10
Mon oftre ( SOCETE 1) 2 50
5.42. Courrier La messagerie électronique proposée dans l'outil est utilisée pour informer
d’information les enchérisseurs du résultat de I'enchere.
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6.Utilisation du module ENVOL
(optionnel)

6.1. Téléchargement des Annexes / Dossiers volumineux

L'accés au téléchargement des documents volumineux / Annexes de la con-
sultation se fait en cliquant sur le bouton "accéder a la consultation".

L'Utilisateur Entreprise doit réaliser le méme chemin que pour télécharger
le DCE en cliquant sur le lien "Dossier de consultation" dans la partie "Pieces
de la consultation"

L'agent Entreprise peut réaliser le téléchargement de maniére anonyme ou
authentifié.

Puis en bas de page, dans le widget “Annexes techniques au Dossier de Con-
sultation des Entreprises”, cliquer sur le lien “Télécharger les annexes tech-
niques au dossier de consultation’, pour récupérer le zip sur votre poste local
en .ENVOL.

Téléchargement complet

Cliquez sur le bouton suivant pour télécharger le Dossier de consultation dans son intégralité: DCE.zip - 177 Ko Telécharger le Dossier de consultation

Téléchargement partiel

Veuillez choisir les piéces du Dossier de consultation que vous désirez télécharger avant de cliquer sur le bouton ci-dessous
« [J AEModele.doc(13Ko)
« [ Bordereau des prix Modele.xls (3Ko)
o [J CCAPpdf (48Ko)
o [ CCTPpdf(48Ko)
« [J RC.pdf(73Ko)

& Telécharger les pigces slectionnées
Annexes techniques au Dossier de Consultation des Entreprise
Cliquez sur le bouton suivant pour télécharger les annexes techniques au Dossier de consultation: e horom 1 Srereoet foch et Doamicy e oattation

Un document .ENVOL se télécharge sur le poste local de I'utilisateur.

Pour ouvrir le document .ENVOL, il existe 2 méthodes en fonction de la ver-
sion :

Il faut télécharger I'utilitaire Mon assistant marché public, qui se trouve
dans la banniére > Aide > Se préparer a dépouiller.

Le document est accessible dans les téléchargements.
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6.2.L’envoi d’'une offre volumineuse lors d’'un dépot

Directement depuis son compte ou de la banniere, un Utilisateur Entreprise
a la possibilité de charger un ou plusieurs documents volumineux qui pourra
étre sélectionné lors de son dépdt ensuite.

= |

Mes dossiers volumineux envoyés (upload)

Vous n'avez aucun dossier volumineux.

Vous étes Administrateur de I'entreprise LOCALTRUST.

Vous étes rattaché 2 I'établissement 00019, 231 RUE DU MARCHE STHONORE, 75001 PARIS 1.

Si vous n'étes plus rattaché 2 cet établissement, rendez-vous dans la rubrique

& Mon compte personnel L3 Mes services

B Compte de mon entreprise

£ Sepréparer 3 répondre

& Utilisateurs de mon entreprise

Au sein du tableau de bord, il est possible de voir tous les dossiers volumineux
qui ont été importés.
Plusieurs informations s'y retrouvent :

Nom de l'import,

Identifiant unique de lI'import,

Taille du répertoire importé,

Date et heure de I'import du répertoire,

Différentes actions sont possibles :
Télécharger le journal de logs de ce dossier volumineux,
Télécharger le dossier volumineux,

Activer ou désactiver le dossier volumineux dans la liste des dossiers
volumineux disponibles

OoQQO0
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Mon libellé Identifiant unique Taille Date d'ajout (upload) Action/ statut &

21/09/202108:30:33 n

testEnvol REP-6CB1EOAS

testbasic REP-DA572418 [[saak0 | 21/09/202117:09:01 n n
testbug REP-FBB7E94A 21/09/2021 17:38:35 n B
testdebug2 REP-270229D8 21/09/202118:29:54
test2 REP-CD82835C m 23/09/202108:09:25

Afin d'ajouter un dossier volumineux, l'utilisateur Entreprise doit cliquer sur
le lien “Ajouter un dossier volumineux”.

Une page s'affiche au moment de Iimport du document afin de connaitre
I'état d'avancement du chargement.
Transfert d'un dossier volumineux

© Transfert (upload) d'un dossier volumineux

Nom du dossier volumineu : Offre ATEXO du 31/01/2019

Reépertoire local A transtérer (upload) : /DCE _pidces tachniques

@ Avancement

0 Kor1.44 Mo
Etat du transfert

D Journal d'événements

| Afficher * Tous les événements Les avertasements et erreurs uniquement

Heure Dossier Fichier Type d'événement Evénement

Géntration du hchier e Fichier descripteur phoded avee succés

 boneation ™)

Wérifcation des Hichiers
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6.3.Remise d'une offre contenant un envoi volumineux

La remise d'une offre se fait de la méme maniére pour l'utilisateur entreprise
gu’elle souhaite remettre une offre volumineuse ou non.

Au moment d'importer son offre, un encart apparait lui permettant de sé-
lectionner son envoi volumineux dans la liste des dossiers importés.

Outre la possibilité de charger un dossier volumineux, les entreprises peu-
vent ajouter a leur offre un ou plusieurs fichiers en piéce libre, selon les
mémes modalités qu’actuellement.

Piéces de laréponse

Dossier d'offre Actions ==

cette page

| %= Dossier volumineux: Aucun ¥

©

Déposer les fichiers ici pour ajouter une ou plusieurs piéces libres ou Sélectionner les fichiers
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6.4. Ouverture des dossiers volumineux transmis par la
messagerie sécurisée

Lorsqu’une entité publique vous transmet un fichier volumineux via la mes-
sagerie sécurisée de la plateforme, voici les étapes a suivre pour le récupérer

O Réception de la notification par e-mail

Vous recevez une notification sur I'adresse e-mail destinatrice. Cet e-mail
contient un lien direct vers la messagerie sécurisée de la plateforme.

Courrier libre
Bonjour,
Un message vous est envoyé concernant I'élément présenté ci-dessous.

Le contenu du message qui vous est destiné est accessible en ligne:

Accéder au contenu du message

Si le lien ne fonctionne pas, merci de copier coller le lien suivant dans voltre navigateur.

htfps:/mpe-release.local-trust.com/messagerie-
entreprise/visualisation/Y01uaWBwaHAzaHFEWTk1UHInckpzQT09?
codelien=6f7HVk_90mplX65uZBBmrUJE3dEuelqgbx0D9q5RRnec0gKlc3cSal3FIBMvJnpl6T
AwqDRgUxUqZGsfVU-bFmg

Marchés Publics Electroniques

O Accés au fichier dans la messagerie sécurisée

En cliguantsur le lien, vous étes redirigé vers la messagerie sécurisée ou vous
pouvez consulter le contenu du message envoyé. Vous pouvez notamment
télécharger les piéces jointes et le dossier volumineux associés a ce message.

Michel Dupont

Monpanier ¥ Annonces¥  Dossiersvolumineux  Recherche de collaboration | Entitésd'Achat  Signaturev  Aide™  Se préparer & répondre v

Sociétés exclues v

° Envoi du message par Organisme de démonstration ATEXO

Bonjour

Vous trouverez ci-ch le dossier associé ala

Merci de votre intérét pour cette consultation citée en référence.
Consultation concernée par cet échange

W Référence | Intitulé : T5I_2040 001 | Construction d't

66 Obet : Construction dun collég

{ Date et heure limite de remise des plis : 13/12/202

1l Organisme | Entité d'achat : Organisme de démonstration ATEXO | NON

Daossier volumineux joint

& DCE_Volumineux (identifiant: A-858A7F82-A7FE-42CD-8D07-73DF - Taille: 15.31 Mo

Retour

O  Utilisation de « Mon Assistant Marchés Publics »

Avant de pouvoir télécharger et lire le dossier volumineux, assurez-vous
d’avoir installé et/ou ouvert I'application « Mon Assistant Marchés Publics ».

Cette application est nécessaire pour convertir et récupérer le fichier dans
un format consultable. (voir partie 1.3 Configuration des postes et prérequis
technique)

%
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O  Téléchargement du dossier volumineux

Cliquez sur le lien de téléchargement dans la messagerie sécurisée.

Une fenétre (pop-in) s'ouvre et propose de lancer « Mon Assistant Marchés
Publics ». Cliquez sur « Ouvrir Mon assistant Marchés Publics » pour conti-
nuer.

Ouvrir Mon Assistant Marchés Publics ?

https://mpe-releaselocal-trust.com souhaite ouvrir cette
application.

[ Toujours autoriser mpe-release.local-trust.com & ouvrir les liens d...

Ouvrir Mon Assistant Marchés Publics

L'application s'ouvre et vous demande de sélectionner un répertoire de des-
tination pour stocker le dossier volumineux.

 Mon Assistant Marchis Publics’(15.1) o X

int Marchés Publics

’ Téléchargement d'un dossier volumineux
Aecuell Dato de lancement de ce fraitoment ; 12112/2024 - 10:58:48
Hom du dassier cencerns : DCE_Vohminaux
Refaronce du dossier concernée : A-858ATFB2-ATFE-42C0-8D07-T3DFASBEETEC
Hombre tatal des fichiers : 33 fichiers sélaciionnds
Taille totale des fichiers : 15.31 MB

Options avancées.

Signature dlectronique ° Récupération du fichier descripteur

La fichiar descriptaur du dossier vahuminaux a élé cormectement rcupées.

Traitements distants

Trafements lancés par ke profl achets

O Tescharger un dossier vokumineux Répertoire de destination

O ioor: 120122024 - 10:58:48
Sélectionnez le répertoire de destination dans lequel le dossier volumineux sers teichargs :

- PARCOURIR

Téléchargement des fichiers du dossier volumineux

En attento das atapes précédentes

Récupération du dossier volumineux terming

En attente des tapes précddsates...

Une fois le répertoire choisi, cliquez sur « Lancer le téléchargement ».

O Finalisation

Apres avoir cliqué sur «Lancer le téléchargement», aucune autre action n'est
requise de la part de I'entreprise.

Cliguez sur « Terminer et fermer » une fois l'opération achevée. Le fichier se
trouve désormais dans le répertoire que vous avez sélectionné précédem-
ment.

Mon Assistant Marchés Publics
ATEXO - Verson 15,1 Dats do lancement de ce traitement ; 12/122024 - 10:55:43
Nom du dossisr concern : DCE_Volumineus
A Accue Réfirance du dossisr concernée ; A-D5BATFA2-ATFE-4ZCD-ED07-7ADF49BBATEC
Nombre total des fichiers : 33 fichiers saldcionnés
9, Opiions avancies Taille totale des fichiers : 15,31 MB

Applications
,‘_??__u,, o i i ° Récupération du fichier descripteur

Le fichier deseripteur du dossier volumineu a 616 comectement récupére

©  Signawre lectronique

Traitements distants Répertoire de destination
C:\Users\tom sisnnickiDeskiop
“ Télecharger un dossier volumineus
B bt 12122024 - 105648
Fin: 121272024 - 10.59:40

Téléchargement des fichiers du dossier volumineux 33 sur 33

Récupération du dossier volumineux terming

TERMINER ET FERMER [JOUVRIR LE REPERTOIRE DE DESTINATION
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+ de 200 + de 100 000 + de 40 MDS + de 50 000

Grands comptes pu- Consultations de flux d'achat acheteurs
blics (Etats, régions...) publiées en ligne par an publics

Des expertises métiers solides,
combinées a un état d'esprit de
créativité et de réactivité pour
VOUS proposer des solutions
adaptées a vos différents enjeux



